zalgcznik nr 2

do Uchwaty Nr XXI11/95/2016
Rady Miasta Wioctawek

z dnia 29 sierpnia 2016 .

STATUT CENTRUM USLUG WSPOLNYCH PLACOWEK OSWIATOWYCH WE WLOCLAWKU

Rozdziat |
Postanowienia ogéine

§1

Centrum Uslug Wspéinych Placowek Os$wiatowych jest samorzadowg jednostka organizacyjna,
nieposiadajgca osobowosci prawnej, dziatajaca jako wyodrebniona jednostka budzetowa, zwang dalej
.Centrum”, powolang w celu prowadzenia obstugi w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowosci jednostek obstugiwanych,

2) prowadzenia spraw placowych pracownikéw jednostek obstugiwanych,

3) sprawozdawczo$ci budzetowej, finansowej i statystycznej jednostek obstugiwanych,
4) prowadzenia rozliczen z Urzedem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami finansowymi.

§2

1. Siedzibg i obszarem dziatania Centrum jest Miasto Wioctawek,
2. Nadzér nad dziatalnoscig Centrum sprawuje Prezydent Miasta Wioctawek.

Rozdziat Il
Jednostki obstugiwane i 2akres dziatania

§3

1. Jednostki obstugiwane przez Centrum okre$la Rada Miasta Wioctawek w drodze uchwaly.
2. Centrum w ramach wspoéinej obstugi prowadzi obstuge finansowa nastepujacych jednostek:

1)

0

Przedszkole Publiczne Nr 4 we Wioclawku,

Przedszkole Publiczne Nr 8 z Oddziatami Integracyjnymi we Wioctawku,

Przedszkole Publiczne Nr 9 ,Akademia Przedszkolaka" we Wioctawku,

Przedszkole Publiczne Nr 12 im. Ewy Szelburg-Zarembiny we Wioctawku,

Przedszkole Publiczne Nr 13 ,Stoneczny Domek" we Wioctawku,

Przedszkole Publiczne Nr 14 we Wioctawku,

Przedszkole Publiczne Nr 16 ,Ekoludek” we Wioctawku,

Przedszkole Publiczne Nr 17 ,Kraina Fantazji" we Wioctawku,

Przedszkole Publiczne Nr 19 ,Bajka" we Wioclawku,

Przedszkole Publiczne Nr 22 z Oddziatami Integracyjnymi im. Krasnala Hatabaly we Wioctawku,

1) Przedszkole Publiczne Nr 25 z Oddziatami Integracyjnymi ,Stoneczko" we Wiloctawku,

12) Przedszkole Publiczne Nr 26 ,Kujawska Przystan" we Wioctawku,

13) Przedszkole Publiczne Nr 27 we Wioctawku,

14) Przedszkole Publiczne Nr 29 we Wioctawku,

15) Przedszkole Publiczne Nr 30 ,Teczowa Wyspa" we Wioctawku,

16) Przedszkole Publiczne Nr 32 z Oddzialami Integracyjnymi im. Jasia i Malgosi we Wioctawku,



17) Przedszkole Publiczne Nr 35 z Oddziatami Integracyjnymi im. Pluszowego Misia we Wioctawku,
18) Przedszkole Publiczne Nr 36 z Oddziatami Integracyjnymi we Wioctawku,

19) Szkota Podstawowa N 2 im. Polskich Olimpijczykéw we Wioctawku,

20) Szkota Podstawowa Nr 3 im. Mikotaja Kopernika we Wioctawku,

21) Szkota Podstawowa Nr 10 im. 2 Armii Wojska Polskiego we Wioctawku,

2) Szkota Podstawowa Nr 12 im. Wiadyslawa Broniewskiego we Wioctawku,

23) Szkofa Podstawowa Nr 14 im. Marszafka Jézefa Pitsudskiego we Wioclawku,
24) Szkola Podstawowa Nr 18 im. 1 Batalionu Morskiego we Wioclawku,

25) Szkota Podstawowa Nr 23 im. Kardynafa Stefana Wyszyriskiego we Wioctawku,
26) Gimnazjum Nr 2 im. Jerzego Popieluszki we Wioctawku,

27) Gimnazjum Nr 4 im. Organizacji Narodow Zjednoczonych we Wioctawku,

28) Gimnazjum Nr 14 im. Jana Pawta Il we Wioctawku.

§4
Do zakresu zadari powierzonych Centrum w ramach wspblnej obslugi nalezy:

1) opracowanie projektéw uregulowan wewnetrznych jednostek obstugiwanych dotyczacych
rachunkowosci oraz przediozenie do zatwierdzenia kierownikom jednostek obstugiwanych,

2) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

3) prowadzenie ewidencji sprzedazy i zakupow oraz deklaracji dla podatku od towaréw i ustug oraz
przekazywanie danych do ewidencji Gminy,

4) organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej, obstugi kasowej, prowadzenie ksiegowosci
syntetycznej i analitycznej,

5) okresowe uzgadnianie sald ewidencji syntetycznej $rodkéw trwalych, pozostatych $rodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz pozostalych wartosci niematerialnych i
prawnych,

6) sporzgdzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych jednostek obstugiwanych
oraz przedkfadanie odpowiednim organom,

/) sporzadzanie i organizowanie wyptat wynagrodzer: dla pracownikow jednostek obstugiwanych,

8) potracanie podatku dochodowego od 0séb fizycznych i rozliczanie z Urzedem Skarbowym,
sporzadzanie informacji o dochodach uzyskanych oraz pobranych zaliczkach na podatek
dochodowy od pracownikow zatrudnionych w jednostkach obstugiwanych oraz dokonywanie
rocznego rozliczenia,

9) prowadzenie rozliczania sktadek ZUS,

10) obliczanie zasitkow chorobowych i zasitkow z tytutu ubezpieczenia spotecznego,

11) sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen do celéw emerytalno - rentowych
pracownikow obstugiwanych jednostek oraz do innych celow na wniosek pracownika,

12) prowadzenie obstugi finansowo — ksiegowej funduszu socjalnego,

13) prowadzenie obstugi finansowo - ksiegowej wydziglonych rachunkéw dochodow o$wiatowych,

14) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi zleconych przez kierownikéw jednostek
obstugiwanych,

15) gromadzenie, przechowywanie i archiwizacja dokumentacji ptacowej i finansowo — ksiegowej,

16) przygotowywanie i opracowywanie danych do sprawozdania o Sredniorocznym zatrudnieniu
i wynagrodzeniu nauczycieli,

17) informowania kierownikéw jednostek obstugiwanych o gospodarce finansowej,

18) analiza planéw finansowych jednostek obstugiwanych,
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Rozdziat lll
Organizacja i zarzadzanie

§5

Dziatalnoscig Centrum kieruje Dyrektor, ktéry reprezentuje Centrum na zewnatrz,

Dyrektora Centrum zatrudnia i zwalnia Prezydent Miasta Wioctawek,

Dyrektor Centrum dziata na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta
Wioctawek,

Szczegdtows strukture organizacyjng Centrum okresla regulamin organizacyjny ustalony przez
Dyrektora Centrum i zatwierdzony przez Prezydenta Miasta Wioctawek.

§6

Dyrektor Centrum, dziatajac zgodnie z obowiagzujacymi przepisami oraz ninigjszym statutem
podejmuje samodzielnie decyzje i ponosi za nie odpowiedzialnosé,

Dyrektor Centrum jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg wynikajaca z ustawy o
rachunkowosci oraz odpowiada za realizacje zadan Centrum.

Rozdziat IV
Gospodarka finansowa

§7
Podstawg dziatania Centrum jest roczny plan finansowy.
Dyrektor Centrum odpowiada za prawidfowe gospodarowanie powierzonym mieniem.

Rozdziat V

Postanowienia koricowe

§8

. Zmiany do Statutu mogg by¢ dokonywane w trybie wiasciwym dla jego uchwalenia.




