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STATUT CENTRUM UStUG WSPOLNYCH PLACOWEK OSWIATOWYCH WE
WEOCLAWKU
Rozdziat 1
Postanowienia
ogolne
§1

Centrum Ustug Wspdlnych Placéwek Oswiatowych jest samorzgdowg jednostka
organizacyjng, nieposiadajgcg osobowosci prawnej, dziatajgcg jako
wyodrebniona jednostka budzetowa, zwang dalej ,Centrum", powotang w celu
prowadzenia obstugi w zakresie:

prowadzenia rachunkowosci jednostek obstugiwanych,

prowadzenia spraw ptacowych pracownikow jednostek obstugiwanych,
sprawozdawczosci budzetowej, finansowej i statystycznej jednostek
obstugiwanych,

prowadzenia rozliczen z Urzedem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami
finansowymi.

§2

Siedzibg i obszarem dziatania Centrum jest Miasto Wioctawek,
Nadzoér nad dziatalnoscig Centrum sprawuje Prezydent Miasta Wioctawek.

Rozdziat Il

Jednostki obstugiwane i zakres dziatania

§3

1) Jednostki obstugiwane przez Centrum okresla Rada Miasta Wioctawek w
drodze uchwaty,

2) Centrum w ramach wspolnej obstugi prowadzi obstuge finansowg
nastepujgcych jednostek:

1. Przedszkole Publiczne Nr 4 we Wioctawku,

2. Przedszkole Publiczne Nr 8 z Oddziatami Integracyjnymi we Wioctawku

3. Przedszkole Publiczne Nr 9 ,Akademia Przedszkolaka" we Wioctawku,



4. Przedszkole Publiczne Nr 12 im, Ewy Szelburg-Zarembiny we
Wioctawku,

5. Przedszkole Publiczne Nr 1 3 ,Stoneczny Domek” we Wtoctawku,

6. Przedszkole Publiczne Nr 14 we Wioctawku,

7. Przedszkole Publiczne Nr 16 ,Ekoludek” we Wtoctawku,

8. Przedszkole Publiczne Nr 17 ,Kraina Fantazji" we Witoctawku,

9. Przedszkole Publiczne Nr 19 ,Bajka" we Wioctawku,

10.Przedszkole Publiczne Nr 22 z Oddziatami Integracyjnymi im. Krasnala
Halabaty we Wioctawku,

11. Przedszkole Publiczne Nr 25 z Oddziatami Integracyjnymi ,Stoneczko”
we Wioctawku,

12.Przedszkole Publiczne Nr 26 ,Kujawska Przystan" we Wtoctawku,

13.Przedszkole Publiczne Nr 27 we Wioctawku,

14.Przedszkole Publiczne Nr 29 we Wioctawku,

15.Przedszkole Publiczne Nr 30 ,Teczowa Wyspat' we Wioctawku]

16.Przedszkole Publiczne Nr 32 z Oddziatami Integracyjnymi im. Jasia i
Matgosi we Wioctawku,

17.Przedszkole Publiczne Nr 35 z Oddziatami Integracyjnymi im.
Pluszowego Misia we Witoctawku,

18.Przedszkole Publiczne Nr 36 z Oddziatami integracyjnymi we Wtoctawku,

19.Szkota Podstawowa Nr 2 im. Polskich Olimpijczykéw we Wioctawku,

20.Szkota Podstawowa Nr 3 im. Mikotaja Kopernika we Wtoctawku,

21.Szkota Podstawowa nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi im, Szarych
szeregow we Wioctawku,

22.Szkota Podstawowa Nr 7 im. Henryka Sienkiewicza we Wioctawku,

23.Szkota Podstawowa Nr 10 im, 2 Armii Wojska Polskiego we Wioctawku,

24.Szkota Podstawowa Nr 12 im. Wtadystawa Broniewskiego we Wioctawku,

25.Szkota podstawowa Nr 14 im. Marszatka Jézefa Pitsudskiego we
Whoctawku,

26.Szkota Podstawowa Nr 18 im. 1 Batalionu Morskiego we Wtoctawku,

27.Szkota Podstawowa Nr 19 we Wioctawku,

28.Szkota Podstawowa Nr 22 im. J. Korczaka we Wtoctawku

29.Szkota podstawowa Nr 23 im. Kardynata Stefana Wyszynskiego we
Wioctawku,

30.Zespol Szkoét Nr 3 im. Marii Grzegorzewskiej wraz Sekcjg Obstugi
Socjalnej Szkét i Kasg Zapomogowo Pozyczkowg Pracownikéw Oswiaty,

31.Zespot Szkdl Nr 4 we Wioctawku,

32.Zespot Szkét Nr 8 we Wioctawku,

33.zespot Szkot Nr 11 we Wioctawku,

34.Zespdt Szkolno - Przedszkolny Nr 1 we Wioctawku,

35.Zespot Szkét Muzycznych im. Czestawa Niemena we Wioctawku,

36.Zespot Szkot Ogolnoksztatcgecych we Wioctawku,

37.1I Liceum Ogolnoksztatczgce im. Mikotaja Kopernika we Wtoctawku,

38.11l Liceum Ogolnoksztatcgce im. Marii Konopnickiej we Wioctawku,



39.Zespdl Szkét Budowlanych we Wioctawku,

40.Zespol Szkét Chemicznych im. Marii Curie - Sktodowskiej we Wioctawku,
41.Zespot Szkdt Ekonomicznych we Wioctawku™

42.Zespot Szkot Elektrycznych we Wioctawku,

43.Zespot Szkol Samochodowych we Wioctawku,

44.Zespot Szkét Technicznych we Wioctawku,

45.Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego we Wtoctawku,
46.Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna we Wioctawku,
47.Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy we Wioctawku,

48.Zespot Placowek Nr 1 we Wioctawku.

§4

Do zakresu zadan powierzonych Centrum w ramach wspolnej obstugi
nalezy:

1) opracowanie projektow uregulowan wewnetrznych jednostek obstugiwanych
dotyczgcych rachunkowosci oraz przedtozenie do zatwierdzenia kierownikom
jednostek obstugiwanych,

2) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

3) prowadzenie ewidencji sprzedazy i zakupow oraz deklaracji dla podatku od
towardw i ustug oraz przekazywanie danych do ewidencji Gminy,

4) organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej, obstugi kasowej,
prowadzenie ksiegowosci syntetycznej i analitycznej,

5) okresowe uzgadnianie sald ewidencji syntetycznej Srodkow trwatych,
pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych,

6) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych
jednostek obstugiwanych oraz przedktadanie odpowiednim organom,

7) sporzadzanie i organizowanie wyptat wynagrodzen dla pracownikow
jednostek obstugiwanych,

8) potrgcanie podatku dochodowego od oséb fizycznych i rozliczanie z Urzedem
Skarbowym, sporzgdzanie informacji o dochodach uzyskanych oraz
pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od pracownikow zatrudnionych
w jednostkach obstugiwanych oraz dokonywanie rocznego rozliczenia,

9) prowadzenie rozliczania sktadek ZUS,

10) obliczanie zasitkéw chorobowych i zasitkéw z tytutu ubezpieczenia
spotecznego,

11) sporzgdzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzenh do celéw emerytalno -
rentowych pracownikéw obstugiwanych jednostek oraz do innych celéw na
wniosek pracownika,

12) prowadzenie obstugi finansowo - ksiegowej funduszu socjalnego,

13) prowadzenie obstugi finansowo - ksiegowej wydzielonych rachunkéw
dochoddéw oswiatowych,

14) wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi zleconych przez kierownikow
jednostek obstugiwanych,



15) gromadzenie, przechowywanie i archiwizacja dokumentacji ptacowej i
finansowo - ksiegowej,

16) przygotowywanie i opracowywanie danych do sprawozdania o
Sredniorocznym zatrudnieniu i wynagrodzeniu nauczycieli,

17) informowania kierownikow jednostek obstugiwanych o gospodarce
finansowej,

18) analiza plandw finansowych jednostek obstugiwanych,

Rozdziat IlI
Organizacja i zarzgdzanie

§5

1. Dziatalnoscig Centrum kieruje Dyrektor, ktory reprezentuje Centrum na

zewnatrz

Dyrektora Centrum zatrudnia i zwalnia Prezydent Miasta Wioctawek,

3. Dyrektor Centrum dziata na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez
Prezydenta Miasta Wtoctawek.

4. Szczegodtowg strukture organizacyjng Centrum okresla regulamin
organizacyjny ustalony przez Dyrektora Centrum i zatwierdzony przez
Prezydenta Miasta Witoctawek.

N

§6
1. Dyrektor Centrum, dziatajgc zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz
niniejszym statutem podejmuje samodzielnie decyzje i ponosi za nie
odpowiedzialnosci.
2. Dyrektor Centrum jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg wynikajgca
z ustawy o rachunkowosci oraz odpowiada za realizacje zadan Centrum.

Rozdziat IV
Gospodarka finansowa

§7

1. Podstawg dziatania Centrum jest roczny plan finansowy,
2. Dyrektor Centrum odpowiada za prawidtowe gospodarowanie powierzonym
mieniem.

Rozdziat V
Postanowienia korncowe



§8

1. Zmiany do Statutu mogg by¢ dokonywane w trybie wtasciwym dla
jego uchwalenia.



