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7. Rezerwy wycenia sie w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci.

8. Kapitaty (fundusze) wtasne oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia sie w wartosci nominalnej. Trwata utrata wartosci zachodzi wtedy, gdy
istnieje duze prawdopodobienstwo, ze kontrolowany przez jednostke sktadnik aktywdw nie przyniesie w przysztosci w znaczacej czesci lub w
catosci przewidywanych korzysci. Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizujgcego doprowadzajgcego wartos¢ sktadnika aktywow, wynikajaca z
ksigg rachunkowych do ceny sprzedazy netto a w przypadku jej braku - do ustalonej w inny sposéb wartosci godziwej.

Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskdw i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”. W koncu roku
obrotowego ujmuje sie sume poniesionych kosztow, wartos¢ osiggnietych przychoddw, otrzymane dotacje oraz pokrycie kosztow amortyzacji.
Il. Zasady amortyzacji (umorzenia) srodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

Przedmioty o niskiej wartosci o b_.Nméaw\SmE\B okresie uzywania dtuzszym niz rok o wartosci jednostkowej Uo:_mm_ 300 zt odpisuje sie w koszty

pod data uﬂmmwmwm:_m do uzywania w petnej wartosci poczgtkowej, jako zuzycie materiatéw lub towardéw. Kontrole i ewidencje tych przedmiotow

prowadzi sie poza ksiegowo w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje kazdego przedmiotu oraz miejsc ich uzytkowania (ewidencja prowadzona jest

w jednostkach obstugiwanych).

Meble, krzesta, dywany, wyktadziny ewidencjonowane sg na koncie 013 - pozostate srodki trwate - bez wzgledu na wartosc

Srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu (bez wzgledu na wartos¢) umarzane jednorazowo ewidencjonuje sie na

koncie 013 - pozostate srodki trwate.

Przedmioty o okresie uzywania dtuzszym niz rok o wartosci od 300 zt do 10.000 z. umarza sie metoda uproszczong, przez jednorazowy odpis w

petnej ich wartosci w miesigcu zakupu i ujmuje sie w ewidencji bilansowej na koncie 013 - pozostate srodki trwate.

Ponadto, bez wzgledu na wartos¢ jednorazowo umarza sie:

1. Ksigzki i inne zbiory biblioteczne.

2. Srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w szkotach i placéwkach oéwiatowych.

3. Meble, dywany i wyktadziny.

4. Pozostate Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w ustawie z dnia 15 lutego 1992
r. o podatku dochodowym od osob prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich
wartosci w momencie oddania do uzywania.

Przedmioty o wartosci powyzej 10.000 zt. zalicza sie do srodkdéw trwatych i umarza metodga liniowg za pomocag stawek amortyzacyjnych
okreslonych w zalgczniku 1 ,Wykaz rocznych stawek amortyzacyjnych” do ustawy z dnia 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od osdb
prawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1036z p6Zniejszymi zmianami), rozpoczynajac amortyzacje w miesigcu nastepnym, po przyjeciu
srodka trwatego do uzywania. Umorzenia dokonuje sie jednorazowo za caty rok. Wartosci niematerialne i prawne o cenie jednostkowej nie
przekraczajacej kwoty 10.000 zt odpisuje sie jednorazowo w petnej wartosci w koszty. Pozostate wartosci niematerialne i prawne sg umarzane
wedtug zasad i stawek amortyzacyjnych ujetych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych. Na koncie 020 ksieguje sie wartosci
niematerialne i prawne o przewidywanym okresie uzytecznosci dtuzszym niz rok w sposdb umozliwiajgcy ich identyfikacje oraz miejsce ich
uzytkowania.

Ill. Ustala sie nastepujgce techniki dokumentowania zapiséw ksiegowych oraz stosowanych uproszczen:
1) Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Centrum Ustug Wspdlnych Placéwek Oswiatowych na ul. Wojska Polskiego 27 we Wioctawku.

2) Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

3) Najkrdétszym okresem sprawozdawczym sg poszczegdlne miesigce.

4) Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki kontynuujacej dziatalnos¢ powinno nastgpi¢ ciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy Gminy Miasta Wtoctawek,

5) Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim.
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15) Dochody i wydatki budzetowe klasyfikuje sie wedtug:
- dziatdéw i rozdziatéw - okreslajgcych rodzaj dziatalnosci,
- paragraféw - okre$lajacych rodzaj dochodu lub wydatku, zgodnie z obowigzujgcg klasyfikacja budzetowa,
- pozycji - uszczegdtowienie dochodéw i wydatkéw do potrzeb analiz i sprawozdan.
16) Wydatki budzetowe sg realizowane:
- w sposéb celowy i oszczedny,
- umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,
- w wysokodci | terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan,
- zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach o zaméwieniach publicznych,
- nie powodujac naruszen dyscypliny budzetowej w rozumieniu Ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

17) Korygowanie zapiséw po zamknieciu okresu sprawozdawczego (miesigca) dokonuje sie poprzez zapis ujemny (tzw. czerwone storno) na tych
samych stronach kont na ktérych nastapit btedny zapis na podstawie dowodu wewngtrznego Pk - polecenie ksiegowania podpisanych przez
pracownikéw sporzadzajacych dokument PK. Zapewnia to prawidtowa wysokosc obrotéw i czytelnosc zapisow ksiegowych. Btedy w dowodach
wewnetrznych moga by¢ poprawiane przez skreslenie btednej tresci lub kwoty z utrzymaniem czytelnosci btednego zapisu i wpisanie
poprawnej treéci. Za niedopuszczalne uznaje sie dokonywanie w dowodach ksiegowych wymazywania, przerébek lub poprawiania
pojedynczych liter lub cyfr.

18) Zakup $rodkéw zywnosci ewidencjonuje sie na koncie 310 ,Materiaty”, do ktérego prowadzona jest ewidencja analityczna w jednostkach
obstugiwanych prowadzacych zywienie. Pracownik jednostki obstugiwanej sporzadza zestawienia miesigczne ilosci i wartosci artykutow
zywnosciowych, ktére sa przekazywane do CUWPO celem uzgodnienia ewidencji analitycznej z syntetyczng oraz stanéw magazynu na koniec
miesigca. Cene ewidencyjna materiatéw stanowi cena zakupu brutto. Na dzien bilansowy zapas materiatdw w magazynie wycenia sie w cenie
zakupu brutto.

19) Dopuszcza sie ksiegowanie bezposrednio w koszty wartosci zuzycia materiatow pozostatych, a pozostajace na koniec roku zapasy zostang
objete korektg kosztéw w odniesieniu na magazyn (konto 310).

20) Przyjete w zaktadowym planie kont rozwigzania nalezy stosowa¢ w sposéb ciagty, dokonujac w kolejnych latach obrotowych jednakowego
grupowania operacji gospodarczych, wyceny aktywow i pasywéw, w tym takze odpisow amortyzacyjnych i umorzeniowych. Wynik finansowy
nalezy ustala¢ oraz sporzadza¢ sprawozdawczosc tak, aby za kolejne lata informacje te byty porownywalne.

21) Stosowanie dowoddw zastepczych - (art. 20 ust. 3 pkt. 3 ustawy) i jego okreslenie. W uzasadnionych przypadkach w razie braku mozliwosci
uzyskania zrédtowego dowodu ksiegowego, stosuje sie dowdd zastepczy w postaci dokumentu poswiadczajacego zakup lub wykonanie ustugi
wystawionego przez uprawniong osobe. Dowdd ten podlega sprawdzeniu i podpisaniu pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym oraz akceptacji przez gtéwnego ksiegowego lub osobe upowazniong i kierownika jednostki.

Szczegdlnie dowodami zastepczymi dokumentowane sg:
- rozne optaty (sadowe itp.),

- pokwitowania za parkingi

- optaty za przejazdy autostradami,

- optaty za abonament radiowo-telewizyjny,

- opfaty za udziat w targach szkét i placowek,

- pokwitowanie za listy polecone,

- podatek od nieruchomosci,

- podatek od srodkow transportu,
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VAT metodg podzielonej ptatnosci obowigzuje Zarzadzenie nr 449/2019 Prezydenta Miasta Wtoctawek z dnia 31 pazdziernika 2019 r.
W celu realizacji MPP (Mechanizm Podzielonej Ptatnosci) wydzielono w ksiegach rachunkowych dodatkowe konta analityczne " VAT".
V. Sprawozdawczos¢ finansowa:

1. Sprawozdania finansowe sporzadza sie na podstawie wtasnych ksiag rachunkowych. Obejmujg one bilans, rachunek zyskdw i strat jednostki
(wariant poréwnawczy, informacje dodatkowa oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki na dziefh zamkniecia ksigg rachunkowych, tj. na
dzien 31 grudnia. Wynik finansowy ustalany jest na koncie 860 ,Wynik finansowy” zgodnie z wariantem poréwnawczym. Sprawozdania
sporzadza sie na drukach wedtug wzoréw okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw.

VI. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie technika komputerowa wg nastepujgcego oprogramowania:

1. Vulcan aplikacja Finanse VULCAN wersja zgodna z aktualizacjami programu - firma Vulcan Sp. z 0.0. ul. Wotowska 6, 51-116 Wroctaw.

Administratorem platformy systemu Vulcan jest Gmina Miasto Wtoctawek.

inne informacje

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegdlnosci:

11

szczegOtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywdw na poczatek roku
obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koficowy, a dla majatku
amortyzowanego

- podobne przedstawienie standw i tytutdw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia
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1.5 wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke Srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umodw, w tym z tytutu umow
leasingu
Brak danych
1.6. liczbe oraz wartos¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akgji i udziatéw oraz diuinych papierow wartosciowych
Brak danych
1.7. dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan poiyczek zagrozonych)
Brak danych
1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koficowym
Brak danych
1.9, podziat zobowigzan diugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowag lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie sptaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
Brak danych
b) powyzej 3 do 5 lat
Brak danych
c) powyzej 5 lat
Brak danych
1.10. | kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wediug przepisow o rachunkowosci bytby to
leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
Brak danych
1.11 | tgczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen
Brak danych
1.12 | tgczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwaranciji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan
zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczer
Brak danych
1.13 | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczerh miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw stanowiacych réznice miedzy wartoscia
otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywdw a zobowigzaniem zaptaty za nie
Brak danych
1.14 | taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
Brak danych
1.15 | kwote wyptaconych $rodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze
26 749,77 zt
1.16 inne informacje

umorzenie pozostatych srodkéw trwatych — 148 906,83 zt
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