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7. Rezerwy wycenia sie w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci.

8. Kapitaty (fundusze) wiasne oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia sie w wartosci nominalnej. Trwata utrata wartosci zachodzi wtedy, gdy
istnieje duze prawdopodobienstwo, ze kontrolowany przez jednostke sktadnik aktywdw nie przyniesie w przysztosci w znaczacej czesci lub w
catosci przewidywanych korzysci. Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizujgcego doprowadzajgcego wartos¢ sktadnika aktywdw, wynikajaca
z ksiag rachunkowych do ceny sprzedazy netto a w przypadku jej braku - do ustalonej w inny sposdb wartosci godziwe;.

Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem pordwnawczym rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”. W koncu roku
obrotowego ujmuje sie sume poniesionych kosztéw, wartos¢ osiggnietych przychodéw, otrzymane dotacje oraz pokrycie kosztdw amortyzacji.
Il. Zasady amortyzacji (umorzenia) sSrodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

Przedmioty o niskiej wartosci o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok o wartosci jednostkowej ponizej 300 zt odpisuje sie w koszty

pod datg przekazania do uzywania w petnej wartosci poczatkowej, jako zuzycie materiatéw lub towaréw. Kontrole i ewidencje tych przedmiotéw

prowadzi sie poza ksiegowo w sposéb umozliwiajacy identyfikacje kazdego przedmiotu oraz miejsc ich uzytkowania (ewidencja prowadzona jest

w jednostkach obstugiwanych).

Meble, krzesta, dywany, wyktadziny ewidencjonowane sg na koncie 013 - pozostate srodki trwate - bez wzgledu na wartos¢.

Srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu (bez wzgledu na wartos¢) umarzane jednorazowo ewidencjonuje sie na

koncie 013 - pozostate Srodki trwate.

Przedmioty o okresie uzywania dtuzszym niz rok o wartosci od 300 zt do 10.000 zt. umarza sie metodg uproszczona, przez jednorazowy odpis w

petnej ich wartosci w miesigcu zakupu i ujmuje sie w ewidencji bilansowej na koncie 013 - pozostate srodki trwate.

Ponadto, bez wzgledu na wartos¢ jednorazowo umarza sie:

1. Ksigzki i inne zbiory biblioteczne.

2. Srodki dydaktyczne stuzgce procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w szkofach i placéwkach oswiatowych.

3. Meble, dywany i wyktadziny.

4. Pozostate srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w ustawie z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich
wartosci w momencie oddania do uzywania.

Przedmioty o wartosci powyzej 10.000 zt. zalicza sie do Srodkéw trwatych i umarza metodg liniowg za pomocg stawek amortyzacyjnych
okreslonych w zataczniku 1 ,Wykaz rocznych stawek amortyzacyjnych” do ustawy z dnia 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od o0sdb
prawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1036z pdzniejszymi zmianami), rozpoczynajac amortyzacje w miesigcu nastepnym, po
przyjeciu srodka trwatego do uzywania. Umorzenia dokonuje sie jednorazowo za caly rok. Wartosci niematerialne i prawne o cenie
jednostkowej nie przekraczajgacej kwoty 10.000 zt odpisuje sie jednorazowo w peinej wartosci w koszty. Pozostate wartosci niematerialne i
prawne sg umarzane wedtug zasad i stawek amortyzacyjnych ujetych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych. Na koncie 020
ksieguje sie wartosci niematerialne i prawne o przewidywanym okresie uzytecznosci dtuzszym niz rok w sposdb umozliwiajacy ich
identyfikacje oraz miejsce ich uzytkowania.

Ill. Ustala sie nastepujgce techniki dokumentowania zapiséw ksiegowych oraz stosowanych uproszczen:

1) Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Centrum Ustug Wspdlnych Placéwek Oswiatowych na ul. Wojska Polskiego 27 we Wioctawku.

2) Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

3) Najkrétszym okresem sprawozdawczym sg poszczegdlne miesigce.

4) Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki kontynuujacej dziatalno$¢ powinno nastapi¢ ciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy Gminy Miasta Wioctawek,

5) Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim.




0J Auep ez moxiepAm 1Dsoupobz waluemoydez z " njodsaz ydAmolezpos ysejuoy eu alndaiseu moizsoy aiuemodnlb | sjuezoljzoy (11
‘(npyafoud Amzeu 10u3s kimourls moxjiuuaizp Amzeu mopiaload iDezijes.
UaA2eza4A10p MONIUUBIZP Op ‘UdeIsoupal ydiisAzsm am ouodijoupaln YyaAmoldsazo moxyiuuaizp ajoquiAs) A3yafoid [aoklnzijeal 13soups|
gaz10d Op SUBMOSO0ISOP BMOIISHZD IYIUUBIZP ZeJ0 SS4Z ‘Auo|aIzpAm Yaunydes OQUM ‘(42Amo3azpng MOPOYd0p IDUSPIMS B|p WAMONUEC]
waunydel wAugaipo z ;umv_“mocum_ M) Apoydop ‘19zpnq :uaziepz yrAmolezpos dnib yoAuo|salo e|p amoldsaz)d [}iuuaizp bs auozpemoid (€1
Uy ::ma obamopep ez zeio [emo3azpng
IDexASe Op NIUSISIIUPO M M0B3ISY Apomop Jb[nXjiiijemy SIMIDSeM ‘00kzalq | Slujezpmelds ‘9iuje3azl 3is 1zpemold amoxunydel 1691sy (ZT
"TwAMoLAIAZ1) 1wejoquIAS BS BU0zoeuzo suzdARIuAs equoy (TT
‘obamoyposz njuswnyop nbos wAuiob whAmeld m ais afnsidm Alswinu
'06aM0304g0 N0 NIdBIUNWeEZ od ajuzoAjewolne afnJswnu M4 waisAs amopolz Ayuswnyog ‘nbos wAujop wAmesd m wAmobaisy alzpomop eu
15[ AuemAsidm 34 waisAs zazid Auemepeu JoexAiuap] a1wa3sAs m 1wediozm jwAuepeu z alupobz 4 weiboid zazid s suemepeu Aswnu
qwAmobaisy 1wesidez z npomop aluezeimod wAdkleimijzown wasswnu Auozoeuzo 3saf pomoq ‘elup nbed m ysAuezpemoidszid yoAupoioups|
yoAzosepodsob ihesado niuemob3isy WAza1oigz eu yoAdelebsjod yszozsosdn a1uemosols ais ezozsndop ‘pomop uspal ziu [8331m afnjuswnyop
3hesado kupal 119za[ ‘ydsAmodunydel Mopdig po Aujom [ozaiepodsob Ioesado Baigeazid A1simAzoaz ejpaidssimzpo Amobaisy pomop Apzey
‘(pfasoupal ziyeumam 1[>esado 9dkzdAyop) - ydsAuzizsumam -
‘(wojuayenuoy ajeulbAio m ysAuemAzeyazid - mojusyeuoy po ydzAuemAwAzno) yoAuziaumaz -
:y2Amobdisy mopomop aimelspod eu 3is alnuoxop ydAmodunydes yoebaisy m Asidez (01
‘yaAuur | yoAmolazpng
‘yaAmosueul) uepzomeads ysoupal zazid ysAdklnzeimogo aluazpeziods yaAokleimijzown yaAulhoexyAsey mousiAsy bnypam aluzoAiewsisAs
I 31uzo160jou0Jyd auemoypeziodn DAgq Auuimod yoehaisy m Asidez “ysAmodunydes beisy eluemAmoydazid ejp obasuebewim po Azs3o1) 8lu sezd
eu IDewJojul nsidez ysojemiy Adkleiaimez ‘ydAuep yiusou AuzaAjewlogul eu ydAmoxunyded Beisy 135213 s1usisaluazid ais afeuzn wapnipAm
Z 9UZEMOUMOJ 7 *0HIMOI0IGO NYOJ DBIUOY U ZIU [31uzod aiu JemodnIpAm Azajeu amoxunydel 1631sy “AtbeId gosods m auemowns JAq zelo
uoAs YydAuemolawinu auzaoAjewolne z 3is pepepis Auuimod ydAmoxunydes beisy amossindwoy NIPAM "Ples | M0304qo aluszsouszid ‘mosidez
195046810 3]043U0y BuzdAjewoine Jlumadez Azsjeu ‘yosAuep mololgz ysAmossindwos| YydAu[aizppo aiwio) m suemoziueblioz ‘1psomosunydel
aulAdewuoul Agosez aiupaimodpo IS ezemn [WiU Z duzemoumol ez essndwoy nidAzn Azid yosAmoxunyoel beisy njuszpemoid Azid
"(zaejuamul) momAsed | MOMAR e MOXIUPERYS ZeAM -
‘yaAzoiudowod Beisy | [oumolb 1631S3 ples | M0J0JqO SIUBIMeISIZ -
‘(auzoAyljeue) azojudowod 1b31Sy -
‘(ep - up) nsidez obaufompod epesez z ajupobz I[>elado [apzey a133(n alnzeimoqo (210 m ([BuzdA1aiuAs IbuspIma) Bumoih 3631y -
Aluusizp
:bZJOM) 310 ‘ples | Mojoiqo ‘YyaAmoBbaisy mosidez Aioigz elnwlago smoxunydel 1631sy (6
"(y2AM0DB3ISY Yoejuoy U WaULRIS 9z njuajupobzn | 1xexAiom 069m0301g0 NYOU I31U0Y eu ziu [s1zpezl aiu kleba|pod aluspima auesido)
U2Amob3disy yoejuoy eu suemouoluapIma ks alu 240 mojoiwpazid amosuejigezod alduspims ‘emoulzebew slbuspima ‘Bmoziejusmul
16315y Buzoda Byiuysa) gn| esayndwoy Adxowod Azid siuszpemotd dis ezdzsndop ‘emossindwoy Biuydsy 3is 1zpemosd amoxunydel 16aIsy (8
'06aM0301q0 NyjoJ obaudalseu eidsemio
alsue|ig m 12s0xosAm fawes 3 m di1s alnwin ‘momAsed | momApje Aueis epaluwez ydl usizp eu ysAmosunydeld yoebaisy m suezedAm (/
‘9zomepzomelds Asanjo aujobazdizsod eu
wajeizpod z faiuwleu 03 ‘eluemeismod Yo 1ep 1asould10y m 31s alnwin ysAmoxunydes yoebdisy m ydsAzoiepodsob usziepz Asidez ‘,IwAMO}PO.IZ
Iwepomop” auemz ‘f@zasepodsob I[>esado slueuoyop adklezpiaimis amobaisy Apomop eimouels ydzAmounydel yoebaisy m mosidez smeispod (9




15) Dochody i wydatki budzetowe klasyfikuje sie wedtug:
- dziatéw i rozdziatéw - okreslajgcych rodzaj dziatalnosci,
- paragraféw - okreslajgcych rodzaj dochodu lub wydatku, zgodnie z obowigzujacg klasyfikacja budzetowa,
- pozycji - uszczegodtowienie dochoddw i wydatkow do potrzeb analiz i sprawozdan.
16) Wydatki budzetowe sa realizowane:
- w sposéb celowy i oszczedny,
- umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,
- w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan,
- zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach o zamdéwieniach publicznych,
- nie powodujgc naruszen dyscypliny budzetowej w rozumieniu Ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

17) Korygowanie zapiséw po zamknieciu okresu sprawozdawczego (miesigca) dokonuje sie poprzez zapis ujemny (tzw. czerwone storno) na
tych samych stronach kont na ktérych nastgpit btedny zapis na podstawie dowodu wewnetrznego Pk - polecenie ksiegowania podpisanych
przez pracownikdw sporzadzajgcych dokument PK. Zapewnia to prawidtowg wysokos$¢ obrotéw i czytelnosc zapiséw ksiegowych. Bledy w
dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawiane przez skreslenie btednej tresci lub kwoty z utrzymaniem czytelnosci btednego zapisu i
wpisanie poprawnej tresci. Za niedopuszczalne uznaje sie dokonywanie w dowodach ksiegowych wymazywania, przerébek lub poprawiania
pojedynczych liter lub cyfr.

18) Zakup srodkéw zywnosci ewidencjonuje sie na koncie 310 ,Materiaty”, do ktérego prowadzona jest ewidencja analityczna w jednostkach
obstugiwanych prowadzacych zywienie. Pracownik jednostki obstugiwanej sporzadza zestawienia miesieczne ilosci i wartosci artykutow
zywnosciowych, ktére s przekazywane do CUWPO celem uzgodnienia ewidencji analitycznej z syntetyczng oraz stanéw magazynu na
koniec miesigca. Cene ewidencyjng materiatéw stanowi cena zakupu brutto. Na dzien bilansowy zapas materiatébw w magazynie wycenia sie
w cenie zakupu brutto.

19) Dopuszcza sie ksiegowanie bezposrednio w koszty wartosci zuzycia materiatléw pozostatych, a pozostajace na koniec roku zapasy zostana
objete korektg kosztéw w odniesieniu na magazyn (konto 310).

20) Przyjete w zakladowym planie kont rozwigzania nalezy stosowa¢ w sposdb ciagty, dokonujac w kolejnych latach obrotowych jednakowego
grupowania operacji gospodarczych, wyceny aktywow i pasywdw, w tym takze odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych. Wynik
finansowy nalezy ustala¢ oraz sporzgdzac sprawozdawczos¢ tak, aby za kolejne lata informacje te byty poréwnywalne.

21) Stosowanie dowoddw zastepczych - (art. 20 ust. 3 pkt. 3 ustawy) i jego okreslenie. W uzasadnionych przypadkach w razie braku mozliwosci
uzyskania zrédtowego dowodu ksiegowego, stosuje sie dowdd zastepczy w postaci dokumentu poswiadczajgcego zakup lub wykonanie
ustugi wystawionego przez uprawniong osobe. Dowdd ten podlega sprawdzeniu i podpisaniu pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym oraz akceptacji przez gtéwnego ksiegowego lub osobe upowazniong i kierownika jednostki.

Szczegdlnie dowodami zastepczymi dokumentowane s3:

rézne optaty (sadowe itp.),

pokwitowania za parkingi

optaty za przejazdy autostradami,

optaty za abonament radiowo-telewizyjny,

optaty za udziat w targach szkat i placowek,

pokwitowanie za listy polecone,

podatek od nieruchomosci,

podatek od srodkdw transportu,
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moze by¢ stosowany wytacznie w odniesieniu do transakcji dokonywanych przez podatnikdw VAT na rzecz innych podatnikow VAT.
Stosowanie mechanizmu split payment jest dobrowolne.
V. Sprawozdawczos¢ finansowa:

1. Sprawozdania finansowe sporzadza sie na podstawie wiasnych ksigg rachunkowych. Obejmujg one bilans, rachunek zyskéw i strat jednostki
(wariant poréwnawczy, informacje dodatkowa oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych, tj. na
dzien 31 grudnia. Wynik finansowy ustalany jest na koncie 860 ,Wynik finansowy” zgodnie z wariantem poréwnawczym. Sprawozdania
sporzadza sie na drukach wedtug wzoréw okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw.

VI. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie technika komputerowg wg nastepujacego oprogramowania:

1. Vulcan aplikacja Finanse VULCAN wersja zgodna z aktualizacjami programu - firma Vulcan Sp. z 0.0. ul. Wotowska 6, 51-116 Wroctaw.

Administratorem platformy systemu Vulcan jest Gmina Miasto Wtoctawek.

inne informacje

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:

11

szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywdw na poczatek roku
obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartoéci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego

- podobne przedstawienie standw i tytutdw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia
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Brak danych

1.7. | dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleinosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan poiyczek zagrozonych)
Brak danych
1.8. | dane o stanie rezerw wediug celu ich utworzenia na poczgtek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koricowym
Brak danych
1.9. | podziat zobowigzan dtugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajgcym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
Brak danych
b) powyiej 3 do 5 lat
Brak danych
c) powy?ej 5 lat
Brak danych
1.10 | kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci byiby to
leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowiazan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
Brak danych
1.11 | tgczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen
Brak danych
1.12 | faczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takie wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Brak danych
1.13 | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczed miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczern miedzyokresowych kosztow stanowiacych réznice miedzy wartoscia
. otrzymanych finansowych skiadnikow aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie
Brak danych
1.14 | taczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
Brak danych
1.15 | kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze
103 918,30 zt
1.16 | inne informacje

Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych - 227 276,27 zt
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