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6. Zobowiazania wycenia sig w kwocie wymagajacej zaptaty.

7. Rezerwy wycenia sie w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci.

8. Kapitaty (fundusze) wlasne oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia sie w wartosci nominalnej. Trwata utrata wartosci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo, ze
kontrolowany przez jednostke skiadnik aktywow nie przyniesie w przysziosci w znaczacej czesci lub w catosci przewidywanych korzyéci. Uzasadnia to dokonanie odpisu
aktualizujacego doprowadzajacego wartos¢ sktadnika aktywow, wynikajaca z ksiag rachunkowych do ceny sprzedazy netto a w przypadku jej braku — do ustalonej w inny sposob
wartosci godziwej.

Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem pordwnawczym rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”. W koncu roku obrotowego ujmuje sie sume
poniesionych kosztow, wartos¢ osiggnietych przychodow, otrzymane dotacje oraz pokrycie kosztow amortyzacii.

Il. Zasady amortyzacji (umorzenia) $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

Przedmioty o niskiej wartosci o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok o wartosci jednostkowej ponizej 300 zt odpisuje sie w koszty pod datg przekazania do uzywania w
peinej wartosci poczatkowej, jako zuzycie materiatow lub towaréw. Kontrolg i ewidencie tych przedmiotow prowadzi sie poza ksiegowo w sposdb umozliwiajacy identyfikacje kazdego
przedmiotu oraz miejsc ich uzytkowania (ewidencja prowadzona jest w jednostkach obstugiwanych).

Meble, krzesta, dywany, wyktadziny ewidencjonowane sa na koncie 013 — pozostate $rodki trwate - bez wzgledu na wartosc.

Srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu (bez wzgledu na warto$¢) umarzane jednorazowo ewidencjonuie sie na koncie 013 — pozostate $rodki trwate.
Przedmioty o okresie uzywania dtuzszym niz rok o wartosci od 300 zt do 10.000 zt. umarza sie metodg uproszczona, przez jednorazowy odpis w petnej ich wartosci w miesiacu
zakupu i ujmuje sie w ewidencji bilansowej na koncie 013 — pozostate $rodki trwate.

Ponadto, bez wzgledu na warto$é jednorazowo umarza sie:

1. Ksigzki i inne zbiory biblioteczne.

2 Srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w szkotach
i placowkach o$wiatowych.

3. Meble, dywany i wyktadziny.

4. Pozostate srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Przedmioty o wartosci powyzej 10.000 zt. zalicza sie do Srodkow trwatych i umarza metodg liniowa za pomoca stawek amortyzacyjnych okreslonych w zataczniku 1 ,Wykaz rocznych
stawek amortyzacyjnych” do ustawy z dnia 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od osob prawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1036z pozniejszymi zmianami),
rozpoczynajac amortyzacje w miesiacu nastepnym, po przyjeciu $rodka trwatego do uzywania. Umorzenia dokonuje sig jednorazowo za caty rok. Wartosci niematerialne i prawne o
cenie jednostkowej nie przekraczajacej kwoty 10.000 zt odpisuje sig jednorazowo w pelnej wartosci w koszty. Pozostate wartosci niematerialne i prawne s umarzane wedtug zasad i
stawek amortyzacyjnych ujgtych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych. Na koncie 020 ksieguje sie wartosci niematerialne i prawne o przewidywanym okresie
uzytecznosci dtuzszym niz rok w sposob umozliwiajacy ich identyfikacje oraz miejsce ich uzytkowania.

IIl. Ustala sie nastepujace techniki dokumentowania zapisow ksiggowych oraz stosowanych uproszczen:

1) Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Centrum Ustug Wspolnych Placowek Oswiatowych na ul. Wojska Polskiego 27 we Wioctawku.

2) Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

3) Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegdine miesigge.

4) Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki kontynuujacej dziatalno$¢ powinno nastapié ciagu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok
obrotowy Gminy Miasta Wioctawek,

5) Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim.

6) Podstawe zapisow w ksiggach rachunkowych stanowig dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej, zwane ,dowodami zrodlowymi”, zapisy zdarzen
gospodarczych w ksiggach rachunkowych ujmuie sie w kolejnosci dat ich powstawania, co najmniej z podziatem na poszczegdine okresy sprawozdawcze.

7) Wykazane w ksiggach rachunkowych na dzier ich zamkniecia stany aktywow i pasywow, ujmuje sie w tej samej wysokosci w bilansie otwarcia nastepnego roku obrotowego.

8) Ksiegi rachunkowe prowadzi sig technikg komputerowa, dopuszcza sie prowadzenie przy pomocy komputera lub technikg reczng ksiegi inwentarzowe, ewidencje magazynowe,
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17) Korygowanie zapisow po zamknigciu okresu sprawozdawczego (miesigca) dokonuje sie poprzez zapis ujemny (tzw. czerwone stomo) na tych samych stronach kont na ktérych
nastapit bledny zapis na podstawie dowodu wewnetrznego Pk - polecenie ksiegowania podpisanych przez pracownikow sporzadzajacych dokument PK. Zapewnia to prawidiowg
wysoko$¢ obrotow i czytelnos¢ zapisow ksiegowych. Bledy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawiane przez skreélenie btednej tresci lub kwoty z utrzymaniem czytelnosci
biednego zapisu i wpisanie poprawnej tresci. Za niedopuszczalne uznaje sig dokonywanie w dowodach ksiegowych wymazywania, przerobek lub poprawiania pojedynczych liter lub
cyfr.

18) Zakup $rodkow zywnosci ewidencjonuje sig na koncie 310 ,Materiaty’, do ktérego prowadzona jest ewidencja analityczna w jednostkach obstugiwanych prowadzacych zywienie.
Pracownik jednostki obstugiwanej sporzadza zestawienia miesigczne iloSci i wartosci artykutow zywnosciowych, ktére sq przekazywane do CUWPO celem uzgodnienia ewidencji
analitycznej z syntetyczng oraz stanow magazynu na koniec miesiaca. Cene ewidencyjng materiatow stanowi cena zakupu brutto. Na dzien bilansowy zapas materiatow w magazynie
wycenia sie w cenie zakupu brutto.

19) Dopuszcza sie ksiegowanie bezposrednio w koszty wartosci zuzycia materiatow pozostatych, a pozostajace na koniec roku zapasy zostang objete korektg kosztow w odniesieniu
na magazyn (konto 310).
20) Przyjete w zaktadowym planie kont rozwigzania nalezy stosowat w sposob ciggty, dokonujac w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych,
wyceny aktywow i pasywow, w tym takze odpisow amortyzacyjnych i umorzeniowych. Wynik finansowy nalezy ustala¢ oraz sporzadza¢ sprawozdawczosé tak, aby za kolejne lata
informacje te byly poréwnywalne.
21) Stosowanie dowodow zastepczych — (art. 20 ust. 3 pkt. 3 ustawy) i jego okreslenie. W uzasadnionych przypadkach w razie braku mozliwosci uzyskania zrodtowego dowodu
ksiegowego, stosuje sie dowod zastepczy w postaci dokumentu poswiadczajacego zakup lub wykonanie ustugi wystawionego przez uprawniong osobe. Dowdd ten podlega
sprawdzeniu i podpisaniu pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz akceptaci przez gtownego ksiggowego lub osobe upowazniona i kierownika jednostki.
Szczegolnie dowodami zastepczymi dokumentowane s3;

- rozne oplaty (sadowe itp.),

- pokwitowania za parkingi

- optaty za przejazdy autostradami,

- oplaty za abonament radiowo-telewizyjny,

- optaty za udziat w targach szkot i placowek,

- pokwitowanie za listy polecone,

- podatek od nieruchomosci,

- podatek od $rodkow transportu, )

- Swiadczenia dla pracownikéw z ZFSS zgodnie z dyspozycja pisemna Kierownika jednostki obstugiwanej,

- bilety przy delegacjach stuzbowych.

22) Dekretacja dokumentow ksiegowych jest umieszczana bezposrednio na dowodach ksiegowych lub dofgczona do dowodow w formie wydruku z systemu FK (z podpisem
pracownika sporzadzajacego dekretacie).

Dokonano wyboru nastepujacych rozwigzan dokumentowania operacji dopuszczalnych ustawg;

a) na pomniejszenie wydatkow poniesionych w roku budzetowym beda ujmowane refundacje i zwroty uzyskane w biezacym roku budzetowym (na zwrot zrédia pierwotnego
wydatkowania), wplaty dotyczace roku poprzedniego podlegajg odprowadzeniu na konto dochodéw Gminy Miasto Wioctawek,

b) na pomniejszenie dochodéw danego roku budzetowego ujmuje sig zwroty dokonane rodzicom, opiekunom na podstawie rozliczen zatwierdzonych przez Kierownika jednostki
obstugiwanej, ktére wptywajg do CUWPO, dotyczacych optaty za pobyt i optaty za wyzywienie,

c) wykorzystujac przyjete zasady ksiegowania operacji gospodarczych na kontach ksiegi glownej dopuszcza sie tworzenie rejestrow-ksiag pomocniczych (odrebnych dziennikow)
wyodrebnionych do realizacji programow, projektow zgodnie z zawartymi przez jednostke umowami,

d) ponoszone z gory wydatki dotyczgce w szczegblnoscei kosztow prenumeraty, abonamentow, ubezpieczen, zuzycia energii, zuzycia gazu i innych cyklicznie powtarzajgcych sie
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Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegdlnosci:

1.
L1 | szczegOlowy zakres zmian wartoci grup rodzajowych $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajgcy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i
zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majgtku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanéw i tytutdw zmian dotychczasowej amortyzacii lub umorzenia
GtOWNE SKtADNIKI AKTYWOW TRWALYCH
Zwigkszenie wartosci Zmnigjszenie wartosci - Zwigkszenia w ciggu Wartosé netto sktadnikow
poczatkowe] poczatkowej s roku obrotowego aktywow
K =
g 5 g
Nazwa grupy Wartos¢ Ogolem Ogdlem Wartos¢ 2 o 2 Ogblem 5 Umorzenie -
L rodzajowej | poczatkowa - @ 2wigkszenie zmniejszenie poczatkowa - o QM £ i u_ﬁm:a E stan na koniec
P | skiadnika stan na o = g wartosci wartosci stan na koniec c 5 2 p ::_monmam 2 roku Stan na Stan na
aktywow poczatek roku | & 2 & poczatkowej ; Likwidaci | poczatkowej | roku obrotowego £E M .mn 2 | (14+15+16) & obrotowego poczatek roku | koniec roku
trwalych obrotowego | S = 2 (4+5+6) Zhyde | Likmdacys L (8+9+10) (3+7-11) & = B = o) (13+17-18) obrotowego | obrotowego
= o g 5] = T E (3-13) (12-19)
{ N ~N
S £
<<
1 p. 3 4 5 7 9 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21
Wartosci
1. | niematerialne
i prawne
2. | Srodki trwate 4109721,59 150 388,61 150 388,61 0,00 426011020 | 148707911 | 0,00 | 41754,98 | 0,00 4175498 0,00 1528 834,09 262264248 | 2731276,11
1) | grunty 774100,00 0,00 0,00 0,00 774100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 77410000 | 774100,00
budynki, lokale
i obiekty
2) | inzynieri 3172658,23 0,00 0,00 0,00 317265823 | 134666759 35518,07 35518,07 1382 185,86 1825990,64 | 179047257
ladowej i
wodnej
urzadzenia
3) | technicznei 28421, 11 150 388,61 150 388,61 0,00 178 809,72 27 463,27 637,91 637,91 28101,18 957,84 | 150708,54
maszyny
érodki
) | yansporty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5) wﬁ_wa%_ 134 542,25 0,00 0,00 0,00 134 542,25 11294825 5509,00 5599,00 118547,25 2159400 | 1599500
4109 721,59 150 388,61 150 388,61 0,00 426011020 |  1487079,11 | 0,00 | 4175498 | 0,00 | 4175498 0,00 1528 834,09 2622642,48 | 273127611
1.2 | aktualng wartoéé rynkowa $rodkéw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
nie dotyczy
13

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisdw aktualizujgcych wartos¢ aktywow trwatych odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
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1.15. | kwote wyptaconych $rodkéw pienieznych na Swiadczenia pracownicze
167 389,10 zt
1.16. | inne informacje:
umorzenie pozostatych srodkdw trwatych — 1117 261,71
umorzenie zbioréw bibliotecznych - 57 341,98
2.
2.1. | wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych wartosé zapasow
nie dotyczy
2.2. | koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyty koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
2.3. | kwote i charakter poszczegélnych pozycji przychoddw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie
nie wystgpity
2.4. | informacjg o kwocie naleznosci z tytutu podatkdw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
nie dotyczy
2.5. | inne informacje
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wptynac na ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

(gtowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien)
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