“1osolEM [DuBMO0RZS0 21UpoTAIRIM ‘[DUOIUPESEZN M BIS BIUSIAM AMIDZaY

‘Kepdez [obleSewAm 2100MY M B1S BIUSIAM BIUBZRINOQOZ

‘losouzouso Apesez watuemoyoez z Ajepdez upeSewdm a100my m 31 BIUSOAM 10SOUZIEN]

"Amosue[1q Ud1Zp BU 0}jou AZepazids U2d PO YOAZSZAM 31U BIUSZIOMIAM MOIZSOY QN[ BIDAQRU UD Snipam 1S BIUa2AM 1[2£M0]0IGO MOMAINE [NIUPRIYS 9MOZOZY

‘osonem [pmizpos [buojsanjo

qosods Auur m “Youds AumApie sforust atu yak101y elp ‘aloA1samur omouILLIIONION B ‘soureSewim uruia) AUOj$aIo fe1soz momAp e eyiupepys oSauep e[p 1j9zal — eodqeu Auss HuemoSKioys
Snppam oqe ‘ezszIu isa Yoru z 1oy ‘080) po 21uzZa[ez ‘famoyuAl ( 195011EM ) AUd qn| e1ohqeu Auad Sngpam og[e fomoyuAl ( 1o501EM ) AU Frypam Bis BIUSIAM SMOUIULIDIONIOL alAisamuf
‘waiuaziomiAm U1 Z NyZeImzZ wiupalsodzaq m ohokleisozod mo1zsoy njoSo 1050} 0SAM M D18 BIUIDAM ILMOPNQ M OFEMI) IPOIS

“1lzAoop
[o1 M [ouojsanio 10501BM M Bis BIUOAM ‘NueSIo 0Somiosem 1(zKoop ammerspod eu ‘a1wetdpoaiu SUBWAZII0 [§3SOUPS( DSOUSEIM IOBIMOUE)S DfEMI) IYPOIS ‘OMoluazIown Asidpo o yoAuozsoruwod

( yoAremn moxpols Ausodm 1foezijenpye od ) lbuemooezsozid (9§0LEM QN BIUDZIOM)AM M01z503 ‘B1oAqeU Ud Fnjpam d1s vUa0Am aumeld 1 SUJELISIBWSIU 0S01IEM ZBIO afema) ppoIg

‘elua[eIsn a0knddseu 03d[Kzig

"oBaueriolf1a) npkziowes yajsoupal molazpnq ‘emisued npzpng epp Juoy moueld zeio somoyunyoel ammerds m N eluazpeziodzoa 1 yoAuzoiqnd
yoesueuly o Ameisn mosidozid watusiupd[Szmn z ‘rosomoxunyoes o kmesn Aueizpimazid qosods m ‘IosomOoNUNYoR) pesez YDAupdzIpeu niualupd(3zmn Azid ks ouerusoim emAsed 1 emAny

+ S

e}

( thezhuowe azye) ) momAsed 1 momApye Ausokm pojowr wik) m “psomoxyunyoel ( 1yAjod ) pesez 0A13[Az1d aruatmowio

oUZOB} QUEP BISIMBZ 9MOSURUL JIUBPZOMEIAS 97 ‘dluBZRySM

TTOT BIupnI3 [¢ — 70T BUZoAIS [

wauepzomelds 0815[qo nsaryo sruezeysm

"amoYIepod 0MIZPEIOP ‘BMOBIISY-OMONUNYIEY 9SOU[BIRIZ(] “Z0T69 (I3 AUZoAISAIEIS

pezin Aumopn) zozid wiAuepeu z S1upof7 yorfemyon yoAuezeysm bzAmod m yoAuoruaruim YoAmoreimso yaisoupal emoddisy-omosueuy e3njsqo jsof wingua)) 10souleRIZp Wajoipazid
WAMOMEISPO "INIEIS [3[ BIUBPRU ZBIO NYMBIOOFAL OM UOAMOIBIMSQ) Nomoor]J yoAuods Snysn wnnua)) emzeu pod fbulkorziuesio mysoupal famopkziowres elusziomin ammerds m dpemyon
Bok[RIUSIWZ NYOI § (7 BOMIDZO § BIUD Z YOMBJOO}A BISEIA APEY $107/5S/AITX IN Bremyop) [buoruaiuz ‘nynjels ([ eIUBpEU ZBIO NYMEPOIM oM UoAMmOIBIMS() Namooe| J yoAujodspy Snpsny
wnaua) tmzeu pod [ouffoeziuesio pysoupal lbmopeziowes erusziomin aimelds m myo1 910z eludIals 67 BIUP Z YOMBIOO}A\ BISBIA APEY 910T/SGIIINK N BfeMydn Zelo 201 ‘TSN QO ‘BT “ME
(0t zod "1 €20z Z "N "z Anjoupa| 391 ) wAUUIWE S1ZpkzIowes O NYO1 (66| BOIEW § BIUP Z EMEIS[] IMOUB)S JDAMOIRIMSO)| Yomoor|d YdAujods py Snisn) winnue)) wsouepeizp bumeld meispog

pjsoupaf 1osoufejerzp jorwpozid Amomeispod

Tl

HOMEBIOOLM 008-L8 ‘LT 03o1ys[od Bsfopm [

njisoupal saipe

Tl

APMBIOOIM 008-L8 ‘LT 0821ys[od wyslom ‘|n

pjsoupal dqizpars

Tl

YoAmoleImsQ yemooel yokujodsp Snpsp) wnnuay

Djisoupal dmzeu

VMOILVYAO0a YRVINYwANI

:19s0u[939zazs m alnuwlago ‘oFomosueuy eluepzome.ds op-aruazpemosd g



II.

Eall A

I1.

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7

8)
9)

Kapitaty ( fundusze ) wlasne oraz pozostate aktywa i pasyw= wycenia si¢ w warto$ci nominalnej. Trwata utrata warto$ci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo, ze
kontrolowany przez jednostke sktadnik aktywdow nie przyn 2 w przyszlosdci w znaczacej czeécei lub w calosci przewic  nych korzysci. Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizujacego
doprowadzajacego warto$¢ sktadnika aktywow, wynikajaca z ksiag rachunkowych do ceny sprzedazy netto a w przypadku jej braku — do ustalonej w inny sposob wartoéci godziwej.  Wynik
finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem pordwnawczym rachunku zyskéw i strat na konie 860,, Wynik finansowy ”. W koncu roku obrotowego ujmuje si¢ sume poniesionych kosztow,
warto$¢ osiagnietych przychodéw, otrzymane dotacje oraz pokrycie amortyzacji.

Zasady amortyzacji ( umorzenia ) srodkow trwalych i wartoéci niematerialnych i prawnych.

Przedmioty o niskiej warto$ci o przewidzianym okresie uzywania dtuzszym niz rok o wartosci jednostkowej ponizej 300 zt odpisuje sie¢ w koszty pod data przekazania do uzywania w pelnej
warto$ci poczatkowej, jako zuzycie materiatéw lub towarow. Kontrolg i ewidencjg tych przedmiotow prowadzi sig poza ksiggowo w sposob umozliwiajacy identyfikacjg kazdego przedmiotu
oraz miejsc ich uzytkowania ( ewidencja prowadzona jest w jednostkach obstugiwanych ).

Meble, krzesta, dywany, wykladziny ewidencjonowane sg na koncie 013 — pozostate srodki trwate — bez wzgledu na wartos¢.
Srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu ( bez wzgledu na warto$é ) umarzane jednorazowo ewidencjonuje sig na koncie - pozostate érodki trwate.

Przedmioty w okresie uzywania dfuzszym niz rok o wartoéci od 300 zt do 10.000 zt umarza si¢ metodg uproszczona, przez jednorazowy odpis w petnej ich warto$ci w miesigcu zakupu i ujmuje
sig¢ w ewidencji bilansowej na koncie 013 — pozostate $rodki trwate.

Ponadto, bez wzgledu na warto$¢ jednorazowo umarza sig:

Ksigzki i inne zbiory biblioteczne.

Srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w szkotach i placéwkach oswiatowych.
Meble, dywany i wyktadziny.

Pozostate $rodki trwate oraz wartoSci niematerialne i prawne o warto$ci nieprzekraczajacej wielkoS$ci ustalonej w Ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych,
dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

Przedmioty o wartoéci powyzej 10.000 zt zalicza sie do srodkéw trwatych i umarza metoda liniowa za pomoca stawek amortyzacyjnych okreslonych w zataczniku 1 ,, Wykaz rocznych stawek
amortyzacyjnych ” do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku od 0s6b prawnych ( teks jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1036 z pdZniejszymi zmianami ), rozpoczynajac amortyzacjg w
miesiacu nastgpnym, po przyjeciu srodka trwatego do uzywania. Umorzenia dokonuje sie jednorazowo za caty rok. Wartosci niematerialne i prawne o cenie jednostkowej nie przekraczajacej
kwoty 10.000 zt odpisuje si¢ jednorazowo w pelnej wysokosci w koszty. Pozostate warto$ci niematerialne i prawne sg umarzane wedlug zasad i stawek amortyzacyjnych ujetych w ustawie o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Na koncie 020 ksi¢guje si¢ wartosci niematerialne 1 prawne o przewidywanym okresie uzytecznoéci dtuzszym niz rok w sposdb umozliwiajacy ich
identyfikacje oraz miejsce ich uzytkowania.

Ustala sig nastepujace techniki dokumentowania zapisdw ksiggowych oraz stosowanych uproszczen;
Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Centrum Ustug Wspodlnych Placowek Oswiatowych na ul. Wojska polskiego 27 we Wioctawku.
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 01 stycznia do 31 grudnia.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sa poszezegolne miesiace.

Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksiag rachunkowych jednostki kontynuujacej dziatalno$¢ powinno nastapic¢ w ciagu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy
Gminy Miasta Whoctawek.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych stanowia dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej, zwane ,, dowodami zrodtowymi ™, zapisy zdarzen gospodarczych w
ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ w kolejnosci dat ich powstawania, co najmniej z podziatem na poszczegdlne okresy sprawozdawcze.

Wykazane w ksiegach rachunkowych na dzien ich zamknigcia stany aktywow 1 pasywow, ujmuje sig¢ w tej samej wysokosci w bilansie otwarcia nastepnego roku obrotowego.

Ksiegi rachunkowe prowadzi sig technika komputerowa, dopuszcza si¢ prowadzenie przy pomocy komputera lub technika reczna ksiegi inwentarzowe, ewidencje magazynowe, ewidencje
pozabilansowe przedmiotow ktdre nie sa ewidencjonowane na kontach ksiggowych ( opisane ewidencje podlegaja nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego weryfikacji 1 uzgodnieniu ze
stanem na kontach ksiegowych ).

Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworza:

dziennik,

ksiege gtdwna ( ewidencji syntetycznej ) w ktorej obowiazuje ujecie kazdej operacji zgodnie z zasada podwdjnego zapisu ( WN-Ma ),
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Przyjete w zakladowym planie kont rozwiazania nalezy stosowac w sposob ciagly, dokonujac w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny
aktywow i pasywow, w tym takze odpisdéw amortyzacyjnyc  amorzeniowych. Wynik finansowy nalezy ustali¢ oraz sp  adzaé sprawozdawczo$¢ tak, aby za kolejne lata informacje te byly
porownywalne.

Stosowanie dowodow zastepczych - (art. 20 ust. 3 pkt 3 ustawy ) i jego okreslenie. W uzasadnionych przypadkach w razie braku mozliwoéci uzyskania zrédtowego dowodu ksiggowego, stosuje
si¢ dowod zastepczy w postaci dokumentu podwiadczajacego zakup lub wykonanie ustugi wystawionego przez uprawniona osobe. Dowdd ten podlega sprawdzeniu i podpisaniu pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz akceptacji glownego ksiggowego lub osobe upowazniong i kierownika jednostki.

Szczegolnie dowodami zastgpezymi dokumentowane sa:

rézne optaty ( sadowe itp.),

pokwitowania za parkingi,

optaty za przejazdy autostradami,

oplaty za abonament radiowo-telewizyjny,

optaty za udziat w targach szkot 1 placowek,

pokwitowanie za listy polecone,

$wiadczenia dla pracownikéw z ZFSS zgodnie z dyspozycja pisemna Kierownika jednostki obstugiwane;j,
bilety przy delegacjach stuzbowych.

Dekretacja dokumentéw ksiggowych jest umieszczana bezposrednio na dowodach ksiggowych lub dotaczona do dowodéw w formie wydruku z systemu FK ( z podpisem pracownika
sporzadzajacego dekretacjg ).

Dokonano wyboru nastgpujacych rozwigzan dokumentowania operacji dopuszczalnych ustawa:

na pomniejszenie wydatkéw poniesionych w roku budzetowym beda ujmowane refundacje i zwroty uzyskane w biezacym roku budzetowym ( na zwrot zrodla pierwotnego wydatkowania ),
wplaty dotyczace roku poprzedniego podlegaja odprowadzeniu na konto dochodéw Gminy Miasto Wioctawek,

na pomniejszenie dochodow danego roku budzetowego ujmuje si¢ zwroty dokonane rodzicom, opiekunom na podstawie rozliczen zatwierdzonych przez Kierownika jednostki obstugiwanej.
ktore wpltywaja do CUWPO, dotyczacych oplaty za pobyt i optaty za wyzywienie,

wykorzystujac przyjete zasady ksiggowania operacji gospodarczych na kontach ksiggi gléwnej dopuszeza sig tworzenie rejestrow-ksiag pomocniczych ( odrebnych dziennikow )
wyodrebnionych do realizacji programéw, projektéw zgodnie z zawartymi przez jednostke umowami,

ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegdlnosei kosztdw prenumeraty, abonamentow, ubezpieczen, zuzycia energii, zuzycia gazu i innych cyklicznie powtarzajacych sie operaciji sq
odnoszone w koszty w miesiacu ich poniesienia ( wystawienia faktury ) z pominieciem konta miedzyokresowe rozliczenie kosztow,

koszty ustug telekomunikacyjnych, zakupu energii i innych o podobnym charakterze z uwagi na cyklicznoéé i poréwnywalno$é kwot ksiggowane sg do danego roku nastepujaco: dowody
ksiggowe za pefen okres rozliczeniowy i abonament zaliczane sa do kosztéw danego roku, w ktorym przypada okres rozliczeniowy, dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy przypadajace w
dwoch réznych okresach rozliczeniowych sa ujmowane w kosztach wedlug miesiaca sprzedazy wskazanego na dokumencie ksiegowym,

uwzgledniajge wymogi Ustawy o finansach publicznych jak réwniez zasadg kasowego wykonania budzetu dochody i wydatki budzetowe ujmuje si¢ w terminach ich zaptaty, niezaleznie od
rocznego budzetu ktorego dotycza,

nalezy réwniez ujmowac¢ wszystkie etapy rozliczen ptatnosci dochodéw i wydatkéw, a w zakresie wydatkow i kosztow — takze zaangazowanie srodkow. Zaangazowaniem jest etap
poprzedzajacy dokonanie wydatku, poniesienia kosztu, stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku budzetowego,

odsetki od naleznosci, ujmuje sig w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartahu,

odsetki od zobowiazan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje sig przepisy dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmowane sa w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty
lub pod data ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu,

wycena aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obeych dokonuje sig nie pozniej niz na koniec kwartatu,

w ksiggach rachunkowych jednostki nalezy przyja¢ wszystkie osiagnigte przypadajace na jej rzecz przychody i obciazajace ja koszty zwiazane z tymi przychodami dotyczace danego roku
obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty. Oznacza to, ze niezaplacone koszty beda ujete jako zobowigzanie, a nieoptacone przychody jako naleznosci. W trakcie roku budzetowego
dokumenty dotyczace przychodow i kosztéw danego miesigca, ktére wplyna do jednostki obstugujacej ( CUWPO ) po dniu 05 nastgpnego miesiaca zostana zaewidencjonowane w ksiegach
rachunkowych w miesiacu wptywu z data wplywu, z zastrzezeniem zamkniecia roku.
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1.2. |aktualng warto$¢ rynkowag Srodkow trwatych, w tym débr kultur — o ile jednostka dysponuje taki informacjami
nie dotyczy
1.3. lkwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartos¢ aktywow trwatych odrebnie dla diugoterminowych aktywdéw niefinansowych oraz dugoterminowych aktywéw
finansowych
nie dotyczy
1.4, |warto§¢ gruntdow uzytkowanych wieczyscie
nie dotyczy
I.5. |warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytutu umow leasingu
nie dotyczy
1.6. [liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw warto$ciowych, w tym akeji i udziatlow oraz diuznych papieréw wartosciowych
nie dotyczy
1.7. |dane o odpisach aktualizujacych warto$é naleznoéci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego z
uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego ( stan pozyczek zagrozonych )
nie dotyczy
1.8. |dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie koncowym
nie dotyczy
1.9. |podziat zobowiazan dtugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie sptaty:
a) |powyzej 1 roku do 3 lat
nie dotyczy
b) |powyzej 3 do 5 lat
nie dotyczy
c) |powyzej 5 lat
nie dotyczy
1.10. |kwotg zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi ( leasing operacyjny ), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy
lub zwrotny z podziatem na kwotg zobowiazan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
nie dotyczy
I.11.|taczng kwote zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczefi
nie dotyczy
I.12. \taczng kwotg zobowiazan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan
zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
nie dotyczy
I.13.lwykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw stanowiacych roznice migdzy wartoscia otrzymanych
finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie
nie dotyczy
1.14. taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
nie dotyczy
1.15. lkwote wyptaconych srodkow pienigznych na $wiadczenia pracownicze
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