Urzad Miasta Wioctawek
Wydziat Audytu i Kontroli

PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w Centrum Usiug Wspolnych Placowek O$wiatowych przy ul. Wojska
Polskiego 27 we Wioctawku w dniach 18.10.2021 r. — 27.10.2021 r.

Kontrolujgcy:  Izabela Baczykowska — Dyrektor Wydziatu Audytu i Kontroli, na podstawie upowaznienia
Prezydenta Miasta Wioctawek, znak: OPIK.0052.1.350.2021

Joanna Swigcikowska — Inspektor ds. kontroli w Wydziale Audytu i Kontroli, na podstawie
upowaznienia Prezydenta Miasta Wioctawek, znak: OPIK.0052.1.351.2021

Seweryn Hoftyn — Inspektor ds. kontroli w Wydziale Audytu i Kontroli, na podstawie
upowaznienia Prezydenta Miasta Wioctawek, znak: OPIK.0052.1.7352.202

Zakres kontroli:

gospodarka finansowa za 2020 rok, | pétrocze 2021 r. oraz uregulowania wewnetrzne dotyczace
funkcjonowania jednostki, administrowanie powierzonym mieniem.

Podstawa prawna kontroli:

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305)

2. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217)

3. Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 289)

4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu parstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakiadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz
pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej
(Dz. U.z 2020 r. poz. 342)

5. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacii
dochodéw, wydatkow, przychoddw i rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze zradet zagranicznych
(Dz. U.z2020 r. poz. 1340 z pozn. zm.)

I. Ustalenia wstepne

1. Centrum Ustug Wspolnych Placowek Os$wiatowych we Wioctawku jest samorzadowg_jednostkg
organizacyjng, prowadzong przez Gmine Miasto Wioctawek. Jednostka dziata na podstawie Uchwaty
Nr XXII1/95/2016 Rady Miasta Wioctawek z dnia 29 sierpnia 2016 r. w sprawie utworzenia
samorzadowej jednostki organizacyjnej pod nazwa Centrum Ustug Wspdlnych Placowek
OSwiatowych we Whoctawku oraz nadania jej statutu, zmienionej Uchwatg Nr XLIV/55/2018 Rady
Miasta Wioctawek z dnia 05 czerwca 2018 r. w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki
organizacyjnej pod nazwg Centrum Ustug Wspolnych Placowek O$wiatowych we Wioctawku oraz
nadania jej statutu, zmienionej Uchwatg Nr XVI1/194/2019 Rady Miasta Wioctawek z dnia 16 grudnia
2019 r. w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej pod nazwg Centrum Ustug
Wspalnych Placowek Oswiatowych we Wioctawku oraz nadania jej statutu.
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. Centrum prowadzi gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowej, ktora zostata powotana
do prowadzenia obstugi w zakresie:

- prowadzenia rachunkowosci jednostek budzetowych:

- prowadzenia spraw ptacowych pracownikéw jednostek obstugiwanych;

- sprawozdawczosci budzetowej, finansowanej i statystycznej jednostek obstugiwanych;

- prowadzenia rozliczer z Urzedem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami finansowymi.

. W czasie kontroli obowigzki Dyrektora jednostki pefnita Pani Beata Wysiriska — Wojciechowska,
zafrudniona na czas okre$lony, rowny czasowi usprawiedliwionej nicobecnosci w pracy Pani Honoraty
Baranowskiej, Dyrektora Centrum Ustug Wspélnych Placowek Oswiatowych we Wioctawku,
lub do odwotania petnomocnictwa (Pismo znak OPIK.0052.2.115.2020).

. Na stanowisku gtéwnej ksiegowej zatrudniona jest Pani Iwona Kurlapska.

. Kontrola zostata wpisana do ksiazki kontroli Centrum Ustug Wspolnych placowek O$wiatowych
we Wioctawku.

. W czasie kontroli wyjasnien udzielaty:

- Pani Beata Wysiriska — Wojciechowska — Dyrektor Centrum,

- Pani Iwona Kurlapska - Gtéwna Ksiggowa,

- Pani Anna Janicka - Inspektor ds. organizacyjno - administracyjnych.

. Jednostka posiada nastepujace akty wewnetrzne okre$lajace zakres dziatania:

- Zarzadzenie Prezydenta Miasta Wioclawek Nr 1/2017 z dnia 02 stycznia 2017 r. w sprawie
zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Centrum Ustug Wspélnych Placowek O$wiatowych
we Whoctawku;

- Zarzgdzenie Nr 1/2017 z dnia 02 stycznia 2017 r. Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych Placowek
OSwiatowych we Wioctawku w sprawie wprowadzenia Regulaminu wynagradzania pracownikow
Centrum Ustug Wspdinych Placowek O$wiatowych we Wioctawku:

- Zarzadzenie Nr 2/2017 z dnia 02 stycznia 2017 r. Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych Placowek
O$wiatowych we Wioctawku w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy pracownikow Centrum
Ustug Wspolnych Placowek Oswiatowych we Whoctawku:

- Zarzadzenie Nr 5/2017 z dnia 10 lutego 2017 r. Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Placowek
OSwiatowych we Wioctawku w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej, Jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania Archiwum
zaktadowego;

- Zarzadzenie Nr 8/2017 z dnia 10 lutego 2017 r. Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych Placowek
Oswiatowych we Wioctawku w sprawie zasad ustalania numerow inwentarzowych skfadnikow
majatkowych w Centrum Ustug Wspdlnych Placowek Oswiatowych we Wioctawku:

- Zarzadzenie Nr 11/2017 z dnia 10 lutego 2017 r. Dyrektora Centrum Uslug Wspolnych Placowek
OSwiatowych we Wioctawku w sprawie systemu kontroli zarzadczej w Centrum Ustug Wspoinych
Placowek Oswiatowych we Wioctawku;

- Zarzadzenie Nr 12/2017 z dnia 10 lutego 2017 r. Dyrektora Centrum Ustug Wspélnych Placowek
OSwiatowych we Wioctawku w sprawie zasad ochrony danych osobowych przetwarzanych
w Centrum Ustug Wspélnych Placowek O$wiatowych we Wioctawku:

- Zarzadzenie Nr 13/2017 z dnia 15 lutego 2017 r. Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Placowek
Oswiatowych we Wioctawku w sprawie wprowadzenia Kodeksu Etyki pracownikow Centrum Ustug

Wspdinych Placowek Oswiatowych we Wioctawku:;
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- Zarzadzenie Nr 14/2017 z dnia 15 lutego 2017 r. Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych Placowek
Oswiatowych we Whoctawku w sprawie instrukcji obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych w Centrum
Ustug Wspolnych Placowek O$wiatowych we Wioctawku:

- Zarzadzenie Nr 15/2017 z dnia 20 lutego 2017 r. Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych Placowek
Oswiatowych we Wioctawku w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Centrum Ustug
Wspolnych Placowek O$wiatowych we Wioctawku:

- Zarzadzenie Nr 1/2019 z dnia 02 stycznia 2019 r. Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Placowek
OSwiatowych we Wioctawku w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej w Centrum Ustug
Wspodlnych Placowek O$wiatowych we Wioctawku:

- Zarzadzenie Nr 122/2019 z dnia 07 listopada 2019 r. Dyrektora Centrum Uslug Wspolnych Placowek
OSwiatowych we Wioctawku w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania przez Centrum Ustug
Wspolnych Placowek O$wiatowych we Wioctawku zamowien, ktérych wartosé nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro:

- Zarzadzenie Nr 118/2020 z dnia 30 grudnia 2020 r. Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Placowek
Oswiatowych we Wioctawku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci oraz planu
kont dla Centrum Ustug Wspdlnych Placowek Oswiatowych we Wioctawku:

- Zarzadzenie Nr 1/2021 z dnia 04 stycznia 2021 r. Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych Placowek
OSwiatowych we Wioctawku w sprawie udzielania zaméwier publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej 130 tysiecy zlotych.

. Ustalenia szczegotowe

. Akta osobowe

Na dzien kontroli jednostka kontrolowana zatrudniata 76 osob, w tym:

- 73 0soby — pracownicy administracji (w tym 2 osoby przebywajace na urlopie bezptatnym),

- 3 0soby — pracownicy obstugi.

Kontroli poddano 10 losowo wybranych teczek osobowych pracownikéw. Zgodnie z § 3

Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 roku w sprawie

dokumentacji pracowniczej (Dz. U. z 2018 . poz. 2369), akta osobowe sktadajg sie z czterech CZesCi

i obejmuja;

- W czg$ci A - oSwiadczenia lub dokumenty dotyczace danych osobowych, zgromadzone w zwiazku
z ubieganiem si¢ o zatrudnienie, a takze skierowania na badania lekarskie;

- W czgsci B - oswiadczenia lub dokumenty dotyczace nawigzania stosunku pracy oraz przebiegu
zatrudnienia pracownika;

- W czgsci C - oswiadczenia lub dokumenty zwigzane z rozwigzaniem albo wygasnieciem stosunku
pracy;

- W czgsci D - odpis zawiadomienia o ukaraniu oraz inne dokumenty zwigzane z ponoszeniem przez
pracownika odpowiedzialnosci porzadkowej lub odpowiedzialnosci okreslonej w odrebnych
przepisach, ktore przewidujg zatarcie kary po uptywie okreslonego czasu.

Stwierdzono, ze dokumenty znajdujace sig w poszczegdlnych czesciach akt osobowych (A,B,C,D)

byty utozone chronologicznie, ponumerowane i kazda z wyzej wymienionych czesci zawierata pefny

wykaz znajdujgcych sig w nich dokumentow. Teczki osobowe zawieraly aktualne zaswiadczenia
lekarskie z przeprowadzonych kontrolnych badar okresowych. W aktach osobowych pracownikéw,
byly zaswiadczenia o ukoriczonym szkoleniu z zakresu BHP oraz p.poz.

Pracownikom okreslono i wigczono do akt osobowych zakresy czynnosci. Pracownicy podpisali

oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z obowigzujacymi w Centrum regulaminami: Regulamin Pracy,

Regulamin Organizacyjny, Regulamin Wynagradzania. Ponadto w kontrolowanych aktach osobowych

pracownikow znajdujg si¢ podpisane nastepujace o$wiadczenia: o zagrozeniu przeciwpozarowym

oraz sposobem ochrony przed pozarem, o zasadach postgpowania na wypadek poZaru lub innego
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zagrozenia, o sposobie oznakowania, uzycia oraz przeznaczenia podrecznego sprzetu gasniczego,
0 oznakowaniu ewakuacyjnym, o$wiadczenie pracownika o zapoznaniu sig z przeprowadzong przez
pracodawce ocena ryzyka zawodowego na stanowisku pracy, o zapoznaniu sie z przepisami
0 réwnym uprawnieniu w zatrudnieniu.

. Przeglady i kontrole stanu technicznego obiektu

W jednostce wykonywane byly wymagane przepisami prawa przeglady obiektow budowlanych,
co zostato udokumentowane stosownymi protokotami oraz wpisami do ksiazek obiektow.

W jednostce prowadzona jest ksiazka obiektu budowlanego dla Centrum Ustug Wspélnych Placowek
Oswiatowych wydana w dniu 04.03.2019 r.

Wpisy do ksigzki obiektu obejmowaly nastepujace dane:

e roczna okresowa kontrola przewodow kominowych i dymowych oraz grawitacyjnych przewoddéw
spalinowych i wentylacyjnych (Protokot nr 581773 z dnia 14.06.2019 .)

e roczne badanie okresowe - pomiary oSwietlenia awaryjnego, ewakuacyjnego wraz
ze sprawdzeniem dziatania wytacznika p.poz. (Protokot nr 0093-MW-2019)

e protokot z dnia 08.08.2019 r. z przeprowadzonych czynnoéci serwisowych podrecznego sprzetu
gasniczego. Protokot z przeprowadzonych czynnoéci serwisowo — konserwacyjnych instalacji
oddymiania. Karty pomiaréw cinienia statycznego i dynamicznego instalacji hydrantowe;.

e protokot z dnia 30.08.2019 r. z przeprowadzonej okresowej kontroli rocznej stanu technicznego
obiektu budowlanego.

e roczna okresowa kontrola przewodéw kominowych, dymowych oraz grawitacyjnych przewodow
spalinowych i wentylacyjnych (Protokot nr 62124 z dn. 08.06.2020 1)

e roczne badanie okresowe - pomiary oS$wietlenia awaryjnego, ewakuacyjnego wraz
ze sprawdzeniem dziatania wytacznika p.poz (Protokét nr 06/06/2020; Protokét nr 23/06/2020z
dnia 30.06.2020 r.)

* przeglad pigcioletni — kontrola stanu technicznego budynku (Protokét nr 06/082020 z dnia
12.08.2020 )

e przeglad roczny - kontrola stanu technicznego budynku (Protokdt nr 46/08/2020 z dnia
12.08.2020r.)

e protokot z dnia 18.08.2020 . z przeprowadzonych czynnosci serwisowych podrecznego sprzetu
gasniczego. Protokot z przeprowadzonych czynnoéci serwisowo — konserwacyjnych instalacji
oddymiania. Karty pomiaréw ci$nienia statycznego i dynamicznego instalacji hydrantowe;.

e remont dachu budynku — protokét odbioru z dnia 18.08.2021 r.

e roczna okresowa kontrola przewodéw kominowych i dymowych oraz grawitacyjnych przewodow
spalinowych i wentylacyjnych (Protokdt nr 639727 z dnia 21.06.2021 1)

e roczne badanie okresowe - pomiary o$wietlenia awaryjnego, ewakuacyjnego wraz
ze sprawdzeniem dziatania wytacznika p.poz. z dnia 08.07.2021 r.

e protokét z dnia 06.08.2021 r. z przeprowadzonych czynnoéci serwisowych podrecznego sprzetu
gasniczego. Protokét z przeprowadzonych czynnoéci serwisowo — konserwacyjnych instalacji
oddymiania. Karty pomiarow cisnienia statycznego i dynamicznego instalacji hydrantowe;.

e remont dachu budynku — protokt odbioru z dnia 18.08.2021 r.

e przeglad roczny - kontrola stanu technicznego budynku (Protokét z dnia 24.08.2021 r.)



3. Inwentaryzacja

Zarzadzeniem nr 61/2019 Dyrektora Centrum Ustug Wspélnych Placowek Oswiatowych

we Wioctawku, z dnia 28 sierpnia 2019 . ustalono sposob przeprowadzenia inwentaryzagji okresowe;j

w jednostce. Inwentaryzacjg zostaty objete:

- srodki trwate (spis z natury);

- pozostate Srodki trwafe (spis z natury);

- wartosci niemateriaine i prawne (weryfikacja stanow wynikajacych z ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami);

- aktywa pieniezne w kasie (spis z natury);

- czeki, druki Scistego zarachowania (spis z natury, weryfikacja drukow $cistego zarachowania);

- aktywa finansowe na rachunkach bankowych (potwierdzenie sald);

- naleznosci od kontrahentéw (potwierdzenie sald);

- naleznosci i zobowigzania publiczno — prawne, z pracownikami (weryfikacja stanow wynikajacych
z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami);

- fundusze, rezerwy (weryfikacja stanow wynikajacych z ksigg rachunkowych z odpowiedniki
dokumentami).

Powotfano Komisje Inwentaryzacyjna oraz Zespoly Spisowe a takze harmonogram spisowy.

Postepowaniem kontrolnym objeto czynnosci: weryfikacje protokotéw koricowych, sprawozdan

opisowych obiektow — pomieszczen, o$wiadczen uzytkownikéw majatku, zestawier zbiorczych

spisow z natury oraz arkuszy spisu z natury. WyZzej wymienione dokumenty oznaczone

s W sposob prawidfowy, zawierajg cechy merytoryczne okreslone  w  ustawie

o rachunkowosci. Osoby odpowiedzialne materialnie zlozyly o$wiadczenia o uzytkowaniu majatku

i 0 nie wnoszeniu zastrzezen co do poprawno$ci i kompletnosci spisow oraz pracy zespotow

spisowych.

4. Ocena ryzyka zawodowego

Ryzyko zawodowe to prawdopodobieristwo wystapienia niepozadanych zdarzen zwigzanych
z wykonywang pracg powodujacych straty, w szczegolnoSci wystapienia u pracownikow
niekorzystnych skutkow zdrowotnych w wyniku zagrozen zawodowych wystepujacych w $rodowisku
pracy lub sposobu wykonywania pracy. Artykut 226 Kodeksu pracy nakazuje oceniac

i dokumentowac ryzyko zawodowe zwigzane z wykonywang pracg oraz stosowac niezbedne $rodki

profilaktyczne majgce na celu jego zmniejszenie, a takze informowaé o tym pracownikow, Obowigzek

ten nalezy do pracodawcy, a narzedziem ktére pomaga mu w jego dopetnieniu jest ocena ryzyka
zawodowego. Kazdy nowo zatrudniony pracownik zapoznaje si¢ z oceng ryzyka i potwierdza to,
ze zostat poinformowany o zagrozeniach wystepujacych na jego stanowisku pracy. W Centrum Ustug

Wspolnych Placowek O$wiatowych we Wioctawku dokonano oceny ryzyka zawodowego m.in.

dla nastepujacych stanowisk pracy:

- 0soby kierujace pracownikami,

- pracownik administracyjno-biurowy,

- sprzataczka

- robotnik gospodarczy.

Ocena ryzyka zawodowego zostata przeprowadzona z uwzglednieniem:

- Opisu ocenianego stanowiska pracy,

- informacji o zagrozeniach na stanowisku pracy, karta identyfikacji zagrozen: czynniki fizyczne,
chemiczne, biologiczne (wirus SARS-COV-2 wywotujacy chorobe uktadu oddechowego - COVID
19), ergonomiczne, psychospoteczne.

- szacowania ryzyka zawodowego,



- planu dziatan profilaktycznych.
Z oceng ryzyka zawodowego na danym stanowisku pracy zapoznano pracownikow, ktorzy
poswiadczyli powyzszy fakt wiasnorecznym podpisem.

. Realizacja wydatkow budzetowych w okresie od stycznia 2020 r. do grudnia 2020 .

W okresie objetym kontrolg, ksiggi rachunkowe prowadzone byly technika komputerowa,
Do ksiag rachunkowych wprowadzone zostaly zdarzenia, ktore wystapity w danych okresach
sprawozdawczych. Dokumenty ksiggowe wprowadzone do urzadzen ksiegowych spetniaty wymogi
dowodu ksiggowego w rozumieniu przepisow art. 21 ustawy o rachunkowosci.

Zwrocono uwage na: prawidiowe klasyfikowanie wydatkow, celowosc, gospodamosé oraz legalnosé
wydatkowanych srodkéw. Kontrolg objeto rowniez przestrzeganie zasady zawartej w art. 44 ust. 3 pkt.
3 ustawy o finansach publicznych tj.: czy wydatki dokonywane byly w wysokosciach i terminach
wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan. Kontroli dokonano analizujac wykonanie
wydatkow budzetowych w 2020 oraz za pierwsze potrocze 2021 roku.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o przediozone dowody ksiegowe, sprawozdania finansowe
Rb-28S i Rb-27S za okres sprawozdawczy od 01.01.2020 roku - 31.12.2020 roku oraz 01.01.2021 r.
- 30.06.2021 r. wydruki z ewidencji ksiggowej wybranych kont o ktorych mowa w Rozporzadzeniu
Ministra Finansow z dnia 02 marca 2010 roku w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

W 2020 roku zrealizowano wydatki w rozdziatach 75085 - ,Wspoina obstuga jednostek samorzadu
terytorialnego” oraz 75421 ,Zarzadzanie kryzysowe" w wysokosci 5.374.414,06 zt tj. 94,65%
planowanych wydatkéw na rok. W dniu 31 grudnia 2020 r. jednostka dokonata zwrotu
niewykorzystanych $rodkéw na rachunek Urzedu. Stan $rodkéw na rachunku bankowym na dzien
31 grudnia 2020 r. wynosit ,0".(Wyciag bankowy nr 153/2020).

Dokonano sprawdzenia dokumentéw finansowych jednostki za rok 2020 rok. Wydatki zostaly
udokumentowane stosownymi dowodami ksiegowymi, zakwalifikowane do wiasciwych paragrafow
i prawidiowo zaewidencjonowane w urzadzeniach ksiegowych, speiniajg wymogi art. 21 ustawy z dnia
29.09.199%4r. o rachunkowoéci (Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.).

Do kontroli pobrano dokumentacje ksiegowa dotyczacq wydatkowania $rodkéw, ktére jednostka
zaewidencjonowata w paragrafach klasyfikacji budzetowe;:

e 3020 - ,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”

Wydatki zaewidencjonowane w paragrafie w 2020 r. zostaly wykonane w tgcznej wysokosci

1.959,46 zt 1j. 40,82 % planowanych na 2020 rok i dotyczyty zaptaty zobowigzan z tytutu:

- dofinansowania do zakupu okularéw korekcyjnych do pracy przy komputerze dla pieciu pracownikdw
jednostki — 700,00 zt;

- zakupu odziezy ochronnej dla pracownikéw obstugi - 678,72 zt:

- wyptaty ekwiwalentu za pranie odziezy ochronnej dla pracownikow obstugi — 466,50 zt;

- zakupu wody dla pracownikow — 114,24 zt.

Uchybier nie stwierdzono.



e 4210 - ,zakup materiatow i wyposazenia’

Wydatki ujete w § 4210 — ,zakup materiafow i wyposazenia’ w analizowanym okresie zostaty

zrealizowane w wysokosci 84.734,23 zt co stanowi 99,69 % planowanych $rodkow w paragrafie

na 2020 rok. Wydatki dotyczyty:

- zakupu materiatow biurowych - 30.515,36 zk:

- zakupu $rodkow czystosci — 12.367,33 zt:

- zakup szaf biurowych i biurek — 9.689,00 zt:

- zakupu monitoréw i laptopdw — 8.216,00 zt:

- zakupu toneréw i tuszy - 8.116,03 zt:

- zakupu akcesoriow komputerowych —4.600,20 zt;

- zakup krzeset biurowych — 2.323,75 zt:

- prenumeraty ,Rachunkowo$¢ budzetowa”, ,Gazeta Prawna” - 2.220,72 zt:

- zakup programu komputerowego — 1.722,00 zi:

- zakupu regatow do archiwum - 1.701,00 zt:

- zakupu czajnikow — 818,64 zt:

- pozostatych zakupow materiatow i wyposazenia — 2.444,20 zt (zegar, przediuzacz, szafka do kluczy,
maty ochronne, zamki do szaf, baterie i inne).

Do badanego zagadnienia nie wnosi sig uwag.

e 4260 - ,zakup energii”

Wydatki ujete w paragrafie 4260 w kontrolowanym okresie zostaly wykonane w wysokosci 53.685,71
zt1j. 64,00 % ustalonych na rok. Srodki poniesione zostaty na:

- zakup energii cieplnej — 40.378,02 zt:

- zakup energii elektrycznej — 12.468,69 zt;

- zakup wody - 839,00 zt.

Optaty za wskazane wyzej nosniki oraz wode jednostka zrealizowata w terminach wyznaczonych
przez dostawcow.

Nie wniesiono uwag do kontrolowanego zakresu materiafu.

e 4270 — ,zakup ustug remontowych”

Wydatki wykazane w sprawozdaniu Rb-28S za okres od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r. w § 4270
w wysokosci 3.855,75 zt. - stanowity 64,26 % zaktadanych wielkoéci w paragrafie na rok i zostaty
poniesione na:

- naprawe i konserwacje sprzetu (drukarki, komputery, niszczarki) - 1.014,75 zk;

- konserwacijg hydrantu, systemu oddymiania, naprawe gasnic — 571,34 zt:

- udroznienie urzadzen kanalizacyjnych — 424,66 zt:

- Usuniecie awarii systemu informatycznego — 1.845,00 .

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

e 4300 — ,zakup ustug pozostatych”

Wydatki zaewidencjonowane w § 4300 w 2020 r. zostaly wykonane w facznej wysokosci 120.382,42
zt, dotyczyly zaptaty zobowigzan z tytutu:

- umowy na ustugi informatyczne — 29.520,00 zt;

- obstugi prawnej — 25.830,00 zt;

- przedtuzenie licencji programéw (antywirus, Ptace, Kadry) — 13.633,56 zk:

- opfat pocztowych — 10.028,87 zt: ’%}/’
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- wywozu nieczystosci — 8.650,80 zt;

- ustug w zakresie BHP - 5.904,00 zt;

- dostepu do Inforlex — 2.119,79 zt;

- opfat za odprowadzenie $ciekow — 1.805,60 zt;

- odnowienia certyfikatu kwalifikowanego — 1.436,64 zt:

- monitoringu — 1.423,11 zt;

- badania i pomiaréw skutecznoci dziatania $wietlenia ewakuacyjnego — 676,50 zt:
- ustug informatycznych — 17.584,09 zt;

- ustug zwigzanych z utrzymaniem poczty elektronicznej — 617,46 zt;
- rocznego przegladu kominow, gasnic — 461,93 zt;

- wykonania pieczatek - 369,07 z;

- pozostatych ustug — 321,00 zt.

Uchybien nie stwierdzono.

. Realizacja wydatkéw budzetowych w okresie od stycznia 2021 r. do czerwca 2021 .

Plan wydatkéw dla Centrum Ustug Wspélnych Placowek Oswiatowych we Wioctawku na 2021 rok
zostat ustalony w wysokosci 5.838.904,00 zt. W okresie od stycznia 2021 r. do 30 czerwca 2021 r.
zrealizowano wydatki w rozdziale 75085 - ,Wspolna obstuga jednostek samorzadu terytorialnego”
w wysokosci 3.085.887,39 zt tj. 52,85% planowanych wydatkow na rok. W kontrolowanym okresie
jednostka na dziatalnos¢ biezacg otrzymata $rodki w wysokosci 3.090.000,00 zt. Na wydatki pozostaly
srodki w wysokosci 4.112,61 zt. Saldo na rachunku bankowym jednostki na dzien 30 czerwca 2021 r.
wynosito 4.112,61 zt (wyciag bankowy nr 73/2021 z dnia 30.06.2021 r.).

Dokonano sprawdzenia dokumentéw finansowych jednostki za okres od 01 stycznia 2021 r. do 30
czerwca 2021 roku. Wydatki zostaly udokumentowane stosownymi dowodami ksiegowymi,
zakwalifikowane do wiaciwych paragrafow i prawidlowo zaewidencjonowane w urzadzeniach
ksiegowych, speiniajg wymogi art. 21 ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r.
Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).

Szczegotowe wykonanie wydatkow za pierwsze potrocze 2021 r.

dziat 750 rozdziat 75085
§ Wyszczegoélnienie Plan Wydatki Zobowigzania %
Wydatki osobowe
3020 niezaliczone do 4.320,00 1.622,00 0,00 | 37,55 %
wynagrodzen

Wynagrodzenia osobowe

4010 E 3544.278,00 | 1.695.116,86 75.283.96 | 47.83 %
pracownikow
4040 Deadtiows 267.581,00 |  267.580,78 0,00 | 99,99 %
wynagrodzenie roczne
4190 | Skladkinaubezpieczenia | oon 170 00 | 33041616 | 37.557.00 | 50.82%
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Sktadki na Fundusz

4120 101.325,00 34.863,15 4.856,47 | 34,40 %
Pracy
4140 Wpfaty na PFRON 33.300,00 17.782,00 0,00 | 53,40 %
470 YAgmazenk 6.000,00 2.867,62 132,28 | 47,80 %
bezosobowe
ol e 85.00000 |  28.73361 0,00 | 33,80 %
i wyposazenia
4260 Zakup energii 85.000,00 36.573,91 3.208,31 | 43,08 %
4270 Zakupistiy 15.800,00 424,35 0,00 | 268%
remontowych
4280 | Zakup ustug zdrowotnych 3.403,00 506,00 129,00 | 14,87 %
4300 | Zakup ustug pozostatych 149.000,00 48.809,07 36,90 | 32,75 %
Optaty z tytutu zakupu
4360 L
teiesmunikecyjryeh 9.000,00 3.408,73 0,00 | 37,87 %
$wiadczonych
w ruchomej publicznej
sieci telefonicznej
gyt | PoBmEE SHEROWE 600,00 130,00 0,00 | 21,66 %
krajowe
4430 Rozne opfaty i sktadki 1.335,00 1.053,00 0,00 | 78,88 %
Odpisy na Zaktadowy
4440 Fundusz Swiadczen 815.052,00 611.289,00 0,00 | 75,00 %
Socjalnych
Optaty na rzecz
4520 budzetow jednostek 2.234,00 2.233,35 0,00 | 99,93 %
samorzadu terytorialnego
Szkolenia pracownikow
4700 | nie bedacych czionkami 13.500,00 2.277,20 0,00 | 16,87 %
korpusu stuzby cywilnej
Whptaty na PPK
4710 finansowane przez 40.000,00 200,60 100,78 | 0,50 %
podmiot zatrudniajacy
Wydatki na zakupy
6060 | inwestycyjne jednostek 12.000,00 0,00 0,00 | 0,00 %
budzetowych
Suma 5.838.904,00 | 3.085.887,39 121.304,80 | 52,85 %




Za omawiany okresy tj. od 01 stycznia do 30 czerwca 2021 r. nie stwierdzono przekroczenia
wykonania wydatkéw do planowanych w poszczegdlnych paragrafach klasyfikacji budzetowej; dane
liczbowe wykazane w sprawozdaniach Rb-28S za 2021 r., sq zgodne z danymi zarejestrowanymi
w ewidencji analitycznej.

W ocenie kontrolujacych $rodki otrzymane na realizacje wydatkéw budzetowych zostaty
wydatkowane zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o finansach publicznych.
Nie stwierdzono wydatkowania srodkow w sposéb nieoszczedny i niecelowy.

Protokot niniejszy sporzadzono na 10 zaparafowanych stronach, w czterech jednobrzmigcych
egzemplarzach. Tre$¢ jego oméwiono w dniu 08 grudnia 2021 r. z Dyrektorem Centrum Ustug Wspdlnych
Placowek Os$wiatowych we Wioctawku, ktéremu wreczono w dniu podpisania jeden egzemplarz
protokotu. Poinformowano o prawie do odmowy podpisania protokotu, a takze o mozliwosci wniesienia
do Wydziatu Audytu i Kontroli pisemnego wyjasnienia lub zastrzezen w terminie 7 dni od dnia podpisania
protokotu.

Wioctawek, dnia 08 grudnia 2021 .

Centrum Ustug Wspdlnych Kontrolujacy
Placowek Oswiatowych

we Whoctawku DYREKT(;I}WD
BYREKTOR /Zabe/a {CZ?

Wspdlnych ks

2iARSZY INSHEKTOR

Inanna ngieciko ska

INSPEKAOR

Seweryn Holtyn
(=

10



'
Il
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750 | 75085 4.800,00 1959,46 0,00
750 | 75085 3546 278,00 3372653,07(3372653,07| 87 715,00 0,00 0,00
750 | 75085 263 285,00 263 285,00( 263 285,00 267 580,78 0,00 0,00
750 | 75085 630 000,00 590 630,24| 590 630,24 89 861,60 0,00 0,00
750 | 75085 75 000,00 57148,79| 57148,79| 10202,15 0,00 0,00
750 | 75085 37 000,00 132890,00] 322890,00 0,00 0,00 0,00
750 | 75085 2 000,00 2 000,00 2 000,00 0,00 0,00 0,00
750 | 75085 85 000,00 84734,23| 84734,23 0,00 0,00 0,00
750 | 75085 83 881,00 5368571 5368571 5832,75 0,00 0,00
750 | 75085 6 000,00 3 855,75 3 855,75 0,00 0,00 0,00
750 | 75085 3630,00 3119,00 3119,00 0,00 0,00 0,00 £
750 | 75085 145 182,00 120382,42( 120382,42 978,76 0,00 0,00 Z .‘QL ,_,hrm
750 | 75085 9 000,00 7781,34 7 781,34 0,00 0,00 0,00 Canirum Uslug Wap: it
750 | 75085 185,00 184,50 184,50 0,00 0,00 0,00 3%%3
750 | 75085 /600,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 mgr Beata Wi \L_s\%,ar,\as
750 | 75085 1483,00 982,80 982,80 0,00 0,00 0,00 [
50 | 75085 4440 762 985,00 762 983,98 762 983,98 0,00 0,00 0,00
750 | 75085 4520 2234,00 2233,35 2233,35 0,00 0,00 0,00
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4320,00 1622,000  1622,00 0,00 0,00 0,00

75085 4010 | 3544278,00|  3544278,00(1695 116,86 75 283,96 0,00 0,00

75085 4040 267 581,00 267 580,78( 267 580,78 0,00 0,00 0,00
50 | 75085 4110 650 176,00 650 176,00 330416,16| 37 557,00 0,00 0,00
50 | 75085 4120 101 325,00 101325,00( 34863,15| 4 856,47 0,00 0,00
50 | 75085 4140 33 300,00 17 782,00 17 782,00 0,00 0,00 0,00
50 | 75085 4170 6 000,00 300000 286762| 132,38 0,00 0,00
50 | 75085 4210 85 000,00 28733,61| 2873361 0,00 0,00 0,00
50 | 75085 4260 85 000,00 39782,22| 3657391 320831 0,00 0,00
50 | 75085 4270 15 800,00 424,35 424,35 0,00 0,00 0,00
50 | 75085 4280 3 403,00 635,00 506,00/ 129,00 0,00 0,00
50 | 75085 4300 149 000,00 81539,37| 48809,07 36,90 0,00 0,00
50 | 75085 4360 9 000,00 3408,73|  3408,73 0,00 0,00 0,00
50 | 75085 4410 600,00 130,00 130,00 0,00 0,00 0,00
50 | 75085 4430 1335,00 11053,00(  1053,00 0,00 0,00 0,00 21 10 909
50 | 75085 4440 815 052,00 611289,00| 611 289,00 0,00 0,00 0,00 DYREKTOR .
50 | 75085 4520 2 234,00 2233,35| 223335 0,00 0,00 0,00 R cwwmgéc_%.,: :
50 | 75085 4700 13 500,00 2277,20]  2277,20 0,00 0,00 0,00 ‘

nse VULCAN wersja 21.06.0000.29881, VULCAN sp. z a.0., licencja: wloclawek
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