Centrum Ustug Wspélnych
Placowek Oswiatowych
we VWioctawku

Dyrektora Centrum Ustug Wspélnych Placowek O$wiatowych we Wioctawku z dnia 18 listopada 2021 .
w sprawie udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 130 tysiecy ztotych.

Na podstawie Statutu Centrum Ustug Wspolnych Placowek Oswiatowych we Wioctawku z dnia 29 sierpnia
2016 1., art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t,j. Dz.U. z 2021 r., poz. 305 z pozn.
zm.).

zarzadza sig, co nastepuje:

ROZDZIAL|
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1. 1. Wprowadzam w CUWPO obowigzek stosowania procedur udzielania zamowien na dostawy, ustugi
i roboty budowlane, ktorych warto¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt bez podatku od towaru i ustug, do ktorych
nie stosuje sig innych wigczen wynikajacych z ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Zambwienia wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych udzielane sq
na podstawie aktualnych wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob
udzielania takich zamowien, wydanych przez instytucje wspotfinansujaca lub nadzorujaca.

3. Przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zaméwien, ktdrych wartos¢ bez podatku od
towarow i ustug w roku kalendarzowym nie przekracza rownowartosci kwoty, o ktorej mowa w ust. 1 nalezy do
zadan pracownika.

4. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze podjaé decyzje o odstapieniu od stosowania
postanowien zarzadzenia, z zastrzezeniem ust. 5 i 6.

5. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, dokumentuje sie w postaci notatki stuzbowej,
podlegajacej zatwierdzeniu przez Dyrektora. W notatce stuzbowej nalezy wskazaé przedmiot zaméwienia,
okolicznosci uzasadniajgce odstapienie od stosowania niniejszego zarzadzenia oraz warto$é zamowienia
ustalong zgodnie z § 5. Notatka wymaga akceptacji Zastepcy Dyrektora nadzorujacego prace pracownika.

6. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa wust. 4, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw w sposob wnikajacy z innych aktow prawnych, w szczegélnosci dotyczacych finansow
publicznych, atakze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych idokumentéw okreslajacych sposob
udzielania zamowien wspéffinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

§2. llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

1)  ustawie - nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t,. Dz.
U.z2021r., poz. 1129 z pézn. zm.);

2) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Placowek O$wiatowych
we Whoctawku;

3) Zastgpcy Dyrektora — nalezy przez to rozumie¢ Zastepce Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych Placowek
Oswiatowych we Wioctawku;

4)  zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Centrum Ustug Wspolnych Placowek O$wiatowych
we Wioctawku;



5) zamowieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierana migdzy zamawiajacym a wykonawca,
ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub
ustug;

6) cenie — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
0 informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz. U. 22019 r. poz. 178 z pdzn.zm.), nawet jezeli jest ptacona na
rzecz osoby niebedacej przedsigbiorca;

7) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ to oferte przedstawiajaca najkorzystniejszy stosunek
jakosci do ceny Iub kosztu lub oferte z najnizsza cenq lub kosztem;

8) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktow lub $wiadczenie ustug Iub ubiega sie o udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte
lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;

9) stronie internetowej BIP — stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej (zaktadka Zaméwienia
publiczne do 130 000 PLN);

10)  pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownika ds. zaméwien publicznych Centrum Ustug Wspolnych
Placowek O$wiatowych we Wioctawku.

§3. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegaé zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, wtym zasady wydatkowania $rodkow publicznych
W sposob celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminows realizacje zadan, a takze zasady optymalnego
doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

§4. 1. Pracownik ma obowiazek ustalenia wartosci zaméwienia, w rozumieniu przepiséw Dziatu |l rozdziatu 5
ustawy, w szczegolnosci majgc na wzgledzie zakaz dzielenia zaméwienia na czeéci i zanizania jego wartosci
w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia oraz zgodnie z ustawa,

3. Ustalenia wartosci szacunkowej dokonuie sie nie wczesniej niz 3 miesiace od dnia wszczecia postgpowania
dla dostaw iustug oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania dla robot
budowlanych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowa¢é w postaci notatki stuzbowej lub
dokumentow potwierdzajacych jej ustalenie. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci
zamOwienia sg w szczegdlnosci:

1) rozeznanie rynku — zapytania skierowane do potencjalnych wykonawcow,
2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania wydruku),

3)  kopie ofert lub uméw z innych postepowar (obejmujacych tozsamy przedmiot zamowienia) z 12 miesiecy
poprzedzajacych moment szacowania wartoci zaméwienia w przypadku zaméwien na dostawy lub ustugi
powtarzajace sie okresowo lub podlegajace wznowieniu.



§5. 1. Postepowania przeprowadza si¢ za posrednictwem strony internetowej BIP, z zastrzezeniem § 6 ust. 1.

2. Postgpowanie w sprawie udzielenia zamowienia przygotowuje sie iprzeprowadza sie w sposob
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencii oraz rowne traktowanie wykonawcow.

3. Obowigzkiem pracownika jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania o udzielenie
zamoOwienia.

4. Zamowienia udziela sig wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z niniejszym zarzadzeniem, w formie
pisemnej umowy lub zamowienia, po uprzednim poréwnaniu i ocenie ofert.

5. Wumowie lub zamowieniu zamawiajacy powinien okreslic w szczegdlnosci: date zawarcia umowy lub
zamowienia, przedmiot umowy, cene, warunki i sposob platnoéci, termin realizacji zamowienia, gwarancje
i rekojmie, ewentualne kary za niedotrzymanie warunkéw umowy oraz protokolarny odbior przedmiotu
zamoOwienia.

6. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena iinne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienia,
w szczegolnosci: jakosé, funkcjonalno$t, parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, aspekty spoteczne,
aspekty innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zaméwienia, do$wiadczenie wykonawcy,
poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy. Kryteria te powinny umozliwi¢ obiektywne pordwnanie i ocene ofert.

7. Jezeli jest to moZliwe zaleca sig stosowanie klauzul spotecznych przy udzielaniu zamowien.
8. Postgpowanie w sprawie udzielenia zamowienia jest jawne.
9. Postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.

10.  Wybor wykonawcy kazdorazowo zatwierdza Dyrektor bedacy dysponentem $rodkow publicznych badz
posiadajacy upowaznienie do dysponowania srodkami.

11.  Dopuszcza sig wybranie jako najkorzystniejszego kolejnego wykonawcy bez dokonywania ponownej oceny
ofert, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, w terminie zwigzania oferta uchyla
sie od zawarcia umowy.

; ROZDZIAL I
ZAMOWIENIA O WARTOSCI DO 50 000 PLN

§6. 1. Zamowien owartoSci nieprzekraczajacej kwoty 50 000 zt bez podatku od towaréw iustug sg
realizowane W sposob bezposredni. Do wyboru wykonawcy nie ma obowigzku stosowania niniejszego
regulaminu, chyba ze Dyrektor postanowi inacze;.

2. W przypadku zamowien, o ktérych mowa ust. 1 stosuje sie rozeznanie cenowe i procedure zaproszenia do
sktadania ofert cenowych.

3. W celu wszczecia procedury pracownik, zgodnie z zakresem czynnosci, przeprowadza rozpoznanie cenowe
w dowolnej formie: przez zapoznanie sie z ofertami prezentowanymi na stronach internetowych, w cennikach,
katalogach, folderach, telefonicznie lub przesyta zaproszenie do sktadania ofert cenowych do co najmniej trzech
wykonawcow ustug, dostaw lub robot budowlanych. Do wyboru wykonawcy nie ma obowiazku opublikowania
ogtoszenia 0 zamowieniu za posrednictwem strony internetowej BIP, chyba ze Dyrektor postanowi inaczej.

4. Zapytanie ofertowe powinno by¢ skierowane w formie elektronicznej i zawiera¢ co najmniej:

a) opis przedmiotu zamoéwienia,



b) termin wykonania zamowienia,
c) opis sposobu obliczenia ceny, jezeli wymaga tego specyfika przedmiotu zamowienia,

d) opis kryteribw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia
tych kryteriw i sposobu oceny ofert,

e) termin sktadania ofert,

f) termin zwigzania oferta,

5. Informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej, zawierajacq co najmniej: nazwe albo imie i nazwisko,
siedzibg albo migjsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego

oferte wybrano oraz ceng wybranej oferty, przesyta sie wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty.

, __ ROZDZIAL Il
ZAMOWIENIA O WARTOSCI ROWNEJ BADZ PRZEKRACZAJACE 50 000 PLN

§7. 1. W przypadku zaméwien o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 50 000 zt bez podatku od towaréw
i ustug do 130 000 zt bez podatku od towardw i ustug, udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zamieszczenie
zapytania ofertowego na stronie interetowej BIP, w zaktadce Zaméwienia publiczne do 130 000 PLN.

2. Zapytanie ofertowe powinno zawierac co najmniej:

a) opis przedmiotu zamowienia,

b) warunki udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy stawia takie warunki,

¢) wykaz dokumentow jakie maja by¢ ztozone wraz z ofert, jezeli zamawiajacy zada takich dokumentow,
d) termin wykonania zamowienia,

e) opis sposobu obliczenia ceny, jezeli wymaga tego specyfika przedmiotu zaméwienia,

f) opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia
tych kryteridw i sposobu oceny ofert,

g) termin skifadania ofert,
h) termin zwigzania oferta,

i) istotne postanowienia umowy lub wzér umowy, jezeli zamawiajgcy wymaga zawarcia umowy na okreslonych
przez siebie warunkach.

3. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej oferty, spefniajacej wymogi
co do warunkow udziatu oraz przedmiotu zamowienia. Oferty nie spetniajace wymogéw zapytania podlegajg
odrzuceniu.

4. Zamawiajgcy moze wezwa¢ wykonawce do uzupetniania brakujgcych dokumentéw lub dokumentow
zawierajgcych bledy, jezeli w zapytaniu zadat dokumentéw na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu lub
zgodnosci oferowanego przedmiotu zamoéwienia z wymaganiami zaméwienia.



5. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze wiecej niz jedna oferta przedstawia taki
sam bilans ceny iinnych kryteriow wybiera sig oferte z najnizsza cenag, ajezeli zostaly zlozone oferty o takiej
samej cenie, nalezy wezwac wykonawcow do zlozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym terminie.

6. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory za pomocq strony internetowej BIP przedstawit
najkorzystniejszq oferte .

7. W szczegdlnie przypadkach, w szczegolnosci jezeli cena oferty najkorzystniejszej przekracza zabezpieczone
srodki, po ztozeniu ofert zamawiajacy moze prowadzi¢ z wykonawcami negocjacje dotyczace kryteriow oceny
ofert. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza sie notatke stuzbowa wraz z uzasadnieniem.

8. Zwyboru wykonawcy sporzadza sie protokot. Protokét stanowi wydruk rekomendacji wyboru oferty ze strony
internetowej BIP. W przypadku uniewaznienia postepowania wzor protokotu stanowi zalgcznik Nr 1do
niniejszego zarzadzenia.

9. Informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej, zawierajaca co najmniej: nazwe albo imig inazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania, jezeli jest migjscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz' nazwy albo imiona inazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sg miejscami
wykonywania dziafalnosci wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze ceny oraz punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje, lub informacje o uniewaznieniu postepowania, zamieszcza
si¢ na stronie internetowej, na ktorej opublikowano zapytanie ofertowe.

10. W przypadku uniewaznienia postepowania, na stronie internetowej BIP, na ktorej opublikowano zapytanie
ofertowe umieszcza sie informacie o uniewaznianiu postepowania.

ROZDZIAL IV
POSTANOWIENIA KONCOWE

§8. Dopuszcza sig udzielenie zamowienia po negocjacjach z jednym wykonawca w przypadku tych zamoéwien,
ktore moga by¢ wykonane tylko przez jednego wykonawce lub przedmiotem zaméwienia sq ustugi, do ktérych nie
majg zastosowania przepisy ustawy.

§9.  Nadzor nad realizacjg zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt bez podatku
od towardw i ustug prowadzonych przez pracownika nalezy do Zastepcy Dyrektora.

§10. 1. WCUWPO prowadzi si¢ rejestr udzielonych zaméwien (zeszyt zamowien publicznych), ktérych
wartoS¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt bez podatku od towaréw iustug oddzielnie dla kazdego rodzaju
zamowienia (dostawy, ustugi, roboty budowlane). Wzor rejestru (zeszytu) stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Dokumentacjg z postgpowan przeprowadzonych w oparciu o niniejsze zarzadzenie, pracownik przechowuje
przez okres 2 lat od dnia udzielenia zamowienia, jednak nie krocej niz do konca realizacji zamowienia.

3. Do dnia 1 marca kazdego roku Dyrektor, przesyta do Biura Zaméwien Publicznych informacje roczne za rok
ubiegly dotyczace udzielonych zamowien, ktore sa niezbedne dla celéw sprawozdawczych zamawiajacego.
W informacji nalezy poda¢ sume udzielonych zamowien bez podatku od towarow i ustug z uwzglednianiem
zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 50 000 zfotych.

§11.  Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikowi.

§12.  Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Zastepcy Dyrektora.



§13.  Traci moc Zarzadzenie nr 1/2021 Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych Placowek Oswiatowych
we Wioctawku zdnia 4 stycznia 2021 r. wsprawie udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej 130 tysiecy ztotych.

§14. Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 18 listopada 2021 r.

DYREKTOR
Centrum Ustug Wspoinych

Placdwek Qswiatowych

mgr Beata Wysi ojciechowska
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Centrum Ustug Wspélrwych
Placéwek Oswiatowych S

we Wioctawku do Zarzadzenia nr .&..../2021
Dyrektora CUWPO we Wioctawku
z dnia 18 listopada 2021 r.

PROTOKOL WYBORU WYKONAWCY ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTOREGO WARTOSCG NIE
PRZEKRACZA KWOTY 130 000 ZL

l. Nazwa oraz adres zamawiajacego:

Centrum Ustug Wspolnych

Placowek Oswiatowych we Wioctawku
ul. Wojska Polskiego 27

87-800 Wioctawek

ZNaK: oveiiiee,

1. Postgpowanie w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego na:

LRI, 5.0 s st o oyt s s s svss s e dla Centrum Ustug Wspolnych Placowek
Oswiatowych we Wioctawku.

Il. Opis przedmiotu zaméwienia:
1) Przedmiotem zamowienia jest: ...............coocveevrecvecvrcnerannn,
2) Termin realizacji przedmiotu ZamMOWIENIE = ..............cvocereeeeeeeeseeeeeeeeee
3) Oferta powinna zawierac cene netto i brutto.
4) Kryterium oceny ofert—......................
5) Oferty (podpisane i zeskanowane) w terminie ...................... do godz. ............. (liczy sie data

wptywu) nalezy przesta¢ na adres e-mail: ..............c.cccooeeveeceeeeeeeeeeeeeeeeesn,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
Osoba do kontaktu zoferentami — ...........ccccocoovvveveiiiiieeeeere, Centrum  Ustug

~ O
~— =

2™, Zapytanie ofertowe zostato skierowane do nastepujacych wykonawcow:

L. p. Nazwa wykonawcy Adres Data zaproszenia

1,

2

3

27", Zapytanie ofertowe zostalo opublikowane na stronie internetowej BIP w zaktadce Zaméwienia
publiczne do 130 000 PLN W dniu .........coeveeeeeeeeeeeeeeen

Dowdod publikacji nalezy dotgczy¢ do protokotu.

3. Termin sktadania ofert uptynat w dniu: ...........cocovemeeeeeeeeenenn.




4. Opis i poréwnanie ofert:

Kryterium 1 | Kryterium2 | Kryterium 3
NI -cena e o
ofert Nazwa wykonawcy | ... Razem
y netto/brutto
100%
1.
2
3
- kopie oferty dotaczono do protokotu.
5. W wyniku przeprowadzonego postepowania:
Za najkorzystniejszg uznano oferte nr......................... 3 ZHOZONE [PIZBZ, v swsmesiss 3595 iame momunsos memumnen savas o o
Uzasadnienie:
Zapytanie ofertowe zostato wystane do ................ oferentéw.
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe wptynety ............ oferty, najkorzystniejsza — oferta .............

W prowadzonym postepowaniu nie zostali wykluczeni zadni oferenci.
W prowadzonym postepowaniu nie zostaty odrzucone zadne oferty.

6. Zataczniki do protokotu:

1) Zapytanie ofertowe.
2} v ansisin oferty ZloZone Przez firmy: ........ocvovveiiieiieeceee e,

Sporzadzit, dnia .........ccooviiiiiiiin, r.

Zatwierdzit, dnia ... r.

* - niepotrzebne skreslic




Centrum Ustug Wspéinych
Placowek Oswiatowych Zatacznik nr 2
we Whoctawku do Zarzadzenia nr .&..../2021
Dyrektora CUWPO we Wioctawku
z dnia 18 listopada 2021 .

ZESZYT ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

CENTRUM USLUG WSPOLNYCH PLACOWEK OSWIATOWYCH ............ R.
i i =S e A e 40 e b e s e
NA KWOTE NETTO NA KWOTE BRUTTO
L.P. FAKTURA NR ZDNIA UWAGI

NARASTAJACO NARASTAJACO
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KLAUZULA INFORMACYJNA DLA KONTRAHENTOW

Centrum Uslug Wfpé‘ﬂghch (OFERENTOW, DOSTAWCOW, WYKONAWCOW)
P‘acowe\/%é’w‘a‘a@:s%\/tvania przez zamawiajacego w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie

we

zamOwienia publicznego

Zgodnie zart. 13 ust. 1 i2 iart 14 ust 1 i2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
227.04.2016 r. wsprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. U. UE L 119, s. 1) — dalej RODO - informuije, ze:

VI,

VIL.

VIIL.

Administrator Danych Osobowych

Administratorem Danych Osobowych zawartych w ofercie oraz we wszelkich innych dokumentach skfadanych

przez wykonawce w postgpowaniu o udzielenie ninigjszego zaméwienia publicznego jest Centrum Ustug

Wspdlnych Placowek Oswiatowych we Wioctawku, reprezentowane przez Dyrektora, ul. Wojska Polskiego 27,

87-800 Wioctawek (e-mail: sekretariat@cuwpo.wloclawek.pl, tel.: 54 4270151).

Inspektor Ochrony Danych

Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé w sprawach ochrony Pani/Pana

danych osobowych telefonicznie: 54 4270158, e-mail: jolejniczak@cuwpo.wloclawek.pl lub pisemnie na adres

siedziby, wskazany w pkt .

Cele i podstawy przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia

publicznego prowadzonym w trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych na podstawie:

a) art. 6 ust. 1lit. c RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,

b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu realizacji praw i obowigzkéw zwiazanych z czynnosciami przed zawarciem
umowy oraz wynikajacych zzawartej umowy (dotyczy wszczegdlnosci danych osobowych osob
kontaktowych, reprezentujacych lub zatrudnionych u kontrahenta).

Dane osobowe uzyskujemy bezposrednio od Pani/Pana, mogg nam zosta¢ przekazane przez Pani/Pana
pracodawce lub pochodzic z publicznie dostepnych stron internetowych. W szczegélnosci sq to dane w postaci:
nazwa, imig i nazwisko, siedziba albo miejsce zamieszkania, dane kontaktowe (e-mail i telefon stuzbowy itp.).
Okres przechowywania danych
Dane osobowe przekazane przez Wykonawce w toku udzielenia i realizacji zaméwienia publicznego bedg
przechowywane przez okres trwania zawartej umowy oraz w okresie przechowywania dokumentaciji ustalonym
zgodnie z odrebnymi przepisami.
Odbiorcy danych
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga byé jedynie podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania woparciu o przepisy ustawy z11 wrze$nia 2019r. —Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. 22021 r. poz. 1129 zpdzn. zm.) podmioty uprawnione na podstawie odrebnych
przepisow np. do prowadzenia kontroli, jak rowniez zainteresowani w oparciu 0 przepisy o dostepie do
informacji publicznej. Ponadto odbiorcami danych moga byé réwniez podmioty dostarczajace lub utrzymujace
infrastrukture IT Administratora oraz podmioty iosoby $wiadczace ustugi prawne. Wymienione podmioty
zostang zobowiazane do zachowania poufnoci w stosunku do powierzonych im danych osobowych.

Informacja o zamiarze przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowych

Administrator co do zasady nie zamierza przekazywa¢ Pani/Pana danych do panstwa trzeciego ani do

organizacji migdzynarodowych.

Prawa osob, ktorych dane dotycza:

Na zasadach okreslonych przepisami RODO, posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora:

a) dostepu do swoich danych oraz uzyskania ich kopii na podstawie art. 15 RODO,

b) sprostowania lub uzupetnienia danych zgodnie z art. 16 RODO, ale skorzystanie z tego prawa nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien umowy
w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg (art. 19 ust. 2 Prawa zaméwien
publicznych) oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatacznikéw (art. 76
Prawa zamowien publicznych),

c) ograniczenia przetwarzania, ale zgloszone Zgdanie nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenia tego postepowania,

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa),

o ile nie ogranicza tego przepis prawa, na podstawie ktérego Pani/Pana dane sa przetwarzane.

Informacje o wymogu/dobrowolnosci podania danych

Podanie Pani/Pana danych jest niezbedne do wzigcia udziatu w postepowaniu — ich niepodanie skutkowaé

moze uznaniem oferty za niewazna, moze uniemozliwi¢ dokonanie oceny spefniania warunkow udziatu




w postgpowaniu oraz zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia, co spowoduje wykluczenie
wykonawcy z postepowania lub odrzucenie jego oferty.

Podanie danych osobowych dotyczacych osob wymienionych w ofercie oraz we wszelkich innych dokumentach
sktadanych przez wykonawce w postepowaniu o udzielenie ninigjszego zamowienia publicznego jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych i przepisach
wykonawczych, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.
Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

W oparciu o Pani/Pana dane osobowe Administrator nie bedzie podejmowat wobec Pana/Pani
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.

Administrator Danych Osobowych

DYREKTOR
Centrum Ustug Wspéinych
Plactwelk Odwiatowych

mar Beata Wys 7quciechowska



