|
Zarzadzenie nr M9.... 12021
Dyrektora Centrum Ustug Wspélnych Placowek Oswiatowych we Wioctawku z dnia . H. stycznia 2021 r.
w sprawie udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 130 tysiecy ztotych.
1
Na podstawie Statutu Centrum Ustug Wspolnych Placowek Oéwiatowych we Wioctawku z dnia 29 sierpnia
20161, art. 44 i 47 ustawy z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 869
z pozn. zm.). }
\
zarzgdza sig, co nastepuje:
|
ROZDZIALT |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1. 1. Wprowadzam w CUWPO obowigzek stosowania procédur udzielania zamowien na dostawy, ustugi
I roboty budowlane, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt bez podatku od towaru i ustug, do ktérych
nie stosuje sie innych wiaczen wynikajacych z ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkow europejskich lub in;nych mechanizmow finansowych udzielane sg
na podstawie aklualnych wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okre$lajacych sposob
udzielania takich zamowien, wydanych przez instytucje wspolfinansujaca lub nadzorujaca,

3. Przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamowien, ktorych wartoé¢ bez podatku od

towarow i ustug w roku kalendarzowym nie przekracza rownowartosci kwoty, o ktérej mowa w ust. 1 nalezy do
zadan pracownika.

4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze podjqc decyzje o odstapieniu od stosowania
postanowien zarzadzenia, z zastrzezeniem ust. 5 i 6.

5. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, dokumentuje sie w postaci notatki stuzbowej,
podlegajacej zatwierdzeniu przez Dyrektora. W notatce stuzbowej nalezy wskaza¢ przedmiot zamowienia,
okolicznosci uzasadniajace odstapienie od stosowania niniejszego zarzadzenia oraz warto$¢ zamowienia
ustalong zgodnie z § 5. Notatka wymaga akceptacji Zastepcy Dyrektora nadzorujacego prace pracownika.

6. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa wust. 4, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkow w sposob wnikajacy z innych aktow prawnych, w szczegolnosci dotyczacych finansow
publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych idokumentow okreslajacych sposob
udzielania zamowien wspotfinansowanych ze srodkow europejskich lub innych mechanizmow finansowych.

§2. llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
22019 ., poz. 2019 z pozn. zm.);

2) Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych Placowek Oswiatowych
we Whoctawku;

3) Zastepcy Dyrekiora — nalezy przez to rozumie¢ Zastepce Dyrektora Centrum Ustug Wspdinych Placowek
Oswiatowych we Wioctawku: ‘

4)  zamawiajagcym - nalezy przez to rozumie¢ Centrum | Ustug Wspolnych Placowek O$wiatowych
we Wioclawku; ‘



5) zamowieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajacym a wykonawca,

ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub
ustug;

6) cenie — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 iust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r, poz. 178 z pdzn.zm.), nawet jezeli jest pfacona na
rzecz osoby niebgdace] przedsiebiorcy;

7)  najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé to oferte przedstawiajaca najkorzystniejszy stosunek
jakoci do ceny lub kosztu lub oferte z najnizsza ceng lub kosztem:

8) wykonawcy — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamowienia, zlozyta oferte
lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;

9) platformie zakupowej — nalezy przez to rozumieé Platforme Przetargowg PZP24 pl:

10)  pracowniku - nalezy przez to rozumie¢ pracownika ds. zaméwien publicznych Centrum Ustug Wspolnych
Placowek O$wiatowych we Wioctawku.

§3. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:
1) zachowania uczciwej konkurengji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, wtym zasady wydatkowania $rodkow publicznych
W sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowq realizacie zadan, atakze zasady optymalnego
doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadéw.

§4. 1. Pracownik ma obowiazek ustalenia wartosci zaméwienia, w rozumieniu przepisow Dziatu Il rozdziatu 5
ustawy, w szczegolnosci majac na wzgledzie zakaz dzielenia zamowienia na czesci i zanizania jego wartosci
w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towarow i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia oraz zgodnie z ustawa.

3. Ustalenia wartosci szacunkowej dokonuie sig nie wezesniej niz 3 miesiace od dnia wszczecia postepowania

dla dostaw i ustug oraz nie wczesnigj niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania dla robdt
budowlanych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej Iub
dokumentow potwierdzajacych jej ustalenie. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci
zamowienia sa w szczegoinosci:

1) rozeznanie rynku — zapytania skierowane do potencjalnych wykonawcow,
2)  wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towarow (opatrzone datg dokonania wydruku),

3) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych tozsamy przedmiot zamowienia) z 12 miesiecy
poprzedzajacych moment szacowania wartosci zamowienia w przypadku zamowien na dostawy lub ustugi
powtarzajace sig okresowo lub podlegajace wznowieniu.

§5. 1. Postepowania przeprowadza sig za posrednictwem platformy zakupowej, z zastrzezeniem § 6 ust. 1.




2. Postgpowanie w sprawie udzielenia zamowienia przygotowuje sie iprzeprowadza sie w sposob
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow.

3. Obowigzkiem pracownika jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania o udzielenie
zamowienia.

4. Zambwienia udziela sig wylgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z niniejszym zarzadzeniem, w formie
pisemnej umowy lub zamowienia, po uprzednim porownaniu i ocenie ofert.

5. Wumowie lub zamowieniu zamawiajacy powinien okreslic w szczegoinosci: date zawarcia umowy lub
zamowienia, przedmiot umowy, cene, warunki i sposob ptatnosci, termin realizacji zaméwienia, gwarancje

i rekojmig, ewentualne kary za niedotrzymanie warunkow umowy oraz protokolamy odbior przedmiotu
zamowienia.

6. Kryteriami oceny ofert sq cena albo cena iinne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienia,
w szczegolnosci: jakosc, funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, aspekty spoteczne,
aspekty innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamowienia, do$wiadczenie wykonawcy,
poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy. Kryteria te powinny umozliwi¢ obiektywne pordwnanie i ocene ofert.

7. Jezelijest lo mozliwe zaleca sie stosowanie klauzul spotecznych przy udzielaniu zamowien.
8. Postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia jest jawne.
9. Postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.

10.  Wybor wykonawcy kazdorazowo zatwierdza Dyrektor bedacy dysponentem $rodkow publicznych badz
posiadajgcy upowaznienie do dysponowania srodkami.

1. Dopuszcza sie wybranie jako najkorzystniejszego kolejnego wykonawcy bez dokonywania ponownej oceny
ofert, jezeli wykonawca, kiorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza w terminie zwiazania oferta uchyla
sie od zawarcia umowy.

' ROZDZIAL I
ZAMOWIENIA O WARTOSCI DO 50 000 PLN

§6. 1. Zamowien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 50 000 zt bez podatku od towaréw iustug sg
realizowane w sposob bezposredni. Do wyboru wykonawcy nie ma obowigzku stosowania niniejszego
regulaminu, chyba ze Dyrektor postanowi inaczej.

2. W przypadku zamowien, o ktorych mowa ust. 1 stosuje sie rozeznanie cenowe i procedure zaproszenia do
skfadania ofert cenowych.

3. W celu wszczecia procedury pracownik, zgodnie z zakresem czynnosci, przeprowadza rozpoznanie cenowe
w dowolnej formie: przez zapoznanie sie z ofertami prezentowanymi na stronach internetowych, w cennikach,
katalogach, folderach, telefonicznie lub przesyta zaproszenie do sktadania ofert cenowych do co najmnigj trzech
wykonawcow ustug, dostaw lub robot budowlanych. Do wyboru wykonawcy nie ma obowigzku opublikowania
ogloszenia o zamowieniu za posrednictwem platformy zakupowej, chyba ze Dyrektor postanowi inaczej.

4. Zapytanie ofertowe powinno by¢ skierowane w formie elektronicznej i zawiera¢ co najmniej:
a) opis przedmiotu zamowienia,

b) termin wykonania zamowienia,
























